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[MTOJIOKEHHA
PO TOPSAOK 3/11HCHEHHS KOHTPOJTIO 1 TePEeBIpKN BUKOHAHHSI IOKYMCHTIB
y 3anopi3bKiil 001acHii nepxkaBHIA aaMiHICTpaIii

1. 3aranpHi 3acaau

1.1. TlomoxkeHHs m0Opo TMOPSAOK 3AIMCHEHHS KOHTPOJIIO 1 MEpPEeBIPKU
BUKOHAaHHS JOKYMEHTIB y 3amopi3bkKidi OONacHI jAepxaBHIM  aaMiHICTpaiii
periaMeHTye 3IIMCHEHHS KOHTPOJIO0 332 BUKOHAHHAM CTPYKTYPHUMHU MiApO3aLIaMu
oOnaepkaaMiHICTpallli Ta ii amapary, paiiepKaaMIHICTpalisIMU, TEPUTOPIATbHUMU
opraHaM¥ IIEHTpaJbHUX OpraHiB BUKOHABUOi BJaJu Yy 3amopi3bKid 00JacTi B 4aCTUHI
3MIACHEHHS] HUMHU TOBHOBaXEHb MICLEBHUX JEpKaBHUX aJMIHICTpaliil Ta opraHamu
MICLIEBOI'O CaMOBPSAyBaHHS B YAaCTHUHI 3/1MCHEHHS HUMH JI€JIETOBAHMX MOBHOBAXKEHb
OpraHiB BMKOHABYOi BJaJM 3aBJaHb, BU3HAUECHUX 3aKOHAMU YKpaiHHW, MOCTAHOBAMU
BepxoBnoi Pagm VYkpainu, axtamu [Ipesunentra VYkpainu, pimennsmu KaOinery
MinictpiB Ykpainu, aopyueHHsamu Ilpem’ep-minicTpa Ykpainu, akTamu MIHICTEpPCTB,
IHIIUX  EHTPAJbHUX OpraHiB  BUKOHABYOI  BIAAHM, PO3MOPSIHKEHHSIMH  TOJIOBU
oOnaepxaAMiHICTpallli, 32 pO3rJIsSA0OM 3BEpHEHb KoMiTeTiB BepxoBHoi Paau Ykpainu,
3aMMTIB 1 3BEPHEHb HAPOJHUX JEMyTaTiB YKpAaiHU Ta JEMyTaTiB MICIIEBUX pajl, a TAKOXK
IHIIUX JOKYMEHTIB (a1l — JOKYMEHTH).

OCHOBHOIO METOI0 KOHTPOJIO 33 BHMKOHAHHSAM  3aBJaHb, BU3HAYEHUX
JOKYMEHTaMH, € 3a0€3MeUeHHs CBOEYACHOTO Ta SKICHOT'O BUPIMICHHS MOCaJ0BUMU
oco0amMu UTaHb COLIATbHO-EKOHOMIYHOT'O Ta KYJIBTYPHOT'O PO3BUTKY 00JIACTI.

KoHTponto miayidraioTh 3apeecTpoBaHi B 3arajibHOMYy  BIIIUNL  amapary
obOnaepkaaMiHicTpanii (Haji — 3apeecTpoBaHi) JAOKYMEHTH, B SKHX BCTaHOBJICHO
KOHKPETHI1 3aBJaHHs a00 sIKi MICTSTh MUTAHHS, 1110 TOTPEOYIOTh BUPIILICHHS.

OO60B’SI3K0BOMY KOHTPOJIIO MIJUIsITa€ BUKOHAHHA 3aB/laHb, BUBHAUYEHUX 3aKOHAMU
VYkpainu, nocraHoBaMu BepxoBHoi Panu VYkpainu, axramu lIpesunenra Yxkpainu,
pimiennsmu Kabinety MinictpiB Ykpainu, nopydeHusmu llpem’ep-minicTpa Ykpainu,
PO3NOPSAIKEHHSIMUA TOJOBU  OOJIepKAAMIHICTpallil; pO3IJIsiA 3BEPHEHb KOMITETIB
BepxoBHoi Panu VYkpainu, 3anuTiB 1 3BEpHEHb HAPOJAHHMX JENyTaTiB YKpaiHWu,
JeNyTaTiB MICIIEBUX pa/l.

1.2.  KoHTpoJibHA AISUIBHICTE OOJACHOI AEP>KaBHOI aIMIHICTpaIlil BKIIIOYAE:

BEJICHHS B YCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY OOJIKY JTOKYMEHTIB;

KOHTPOJIb 32 CBOEYACHUM HAJIXOJKEHHAM 1HGOPMAIIHHUX Ta 1HIIMX MaTepialliB
PO CTaH BUKOHAHHSI IOKYMEHTIB;



MPOBEICHHS  BUIEPEIKYBaJbHOTO  MOHITOPUHTY  TEPMiHIB  BUKOHAHHS
JTOKYMEHTIB;

KOHTPOJIb 32 (PAKTUYHUM BUKOHAHHSM 3aBiaHb, 1110 NependayeHi JOKYMEHTaMU;

aHaJi3 IPUYMH MOPYIICHHS TEPMIHIB BUKOHAHHS 1 BHECEHHS MPOMO3UIiH 010 iX
YCYHEHHS;

MIPOBEJICHHS MEPEBIPOK MOBHOTH Ta IKOCTI BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;

OIATOTOBKY  1HGoOpMalii JJIs  KepiBHULTBA OOJAep>KaaMIHICTpalli 040
BUKOHAHHSI JIOKYMEHTIB;

aHaJIi3 BIJAMOBITHOCTI aKTIB MICIIEBUX OpraHiB BUKOHABYOI BJIAJIM HOpPMaM
YUHHOT'O 3aKOHOJIaBCTBA.

3niliCHEHHSI KOHTPOJIIO 32 BHUKOHAHHSIM OpraHaMH MICLIEBOTO CaMOBPSIYyBaHHS
JIeJIETOBaHUX TMOBHOBAXKEHb OPraHiB BUKOHABUOl BIAAM PETYIIOETHCS BIIMOBIAHUM
PO3MOPSAIKEHHSIM TOJI0BH 00JIEPKaAMIHICTpALIii.

1.3. BianoimanpHICT, 3a  Oprafizaiilo  KOHTPOJIBHOi  JISUIBHOCTI B
o0naepkaaMiHICTpallli HEeCyTh TroOJiOoBa, MEPIIMA 3aCTYNMHHUK, 3aCTYNHUKH TOJIOBH,
3aCTyIHUK TOJIOBM — KEpIBHUK amapaTry oOJaep:kaaMiHicTpaii (BIAMNOBIAHO 10
pOo3n0LTy 000B’A3KIB) Ta KEPIBHUKH ii CTPYKTYPHHUX MITPO3ALTIB.

1.4. KouTponbHy AisUIBHICTD B oOjaepxaaMiHicTpanii  3a0e3medyroTh
OpraHizaliiHuM, IOPUIWYHUM, 3arajbHUN BIIJUIM Ta CEKTOpP KOHTPOJIO amapary
obnaepkaaMiHIiCTpalii (ganxi — opraHizalliiHuN, HOPUAWNYHHUMA, 3arajJbHUAN BIIAUIA Ta
CEKTOpP KOHTPOJIIO), SIK1 311HCHIOIOTh:

3arajpHUN BIIJIUT — peecTpaliio, 00JIK JOKYMEHTIB 1 KOHTPOJIb 32 TEPMIHAMHU
BUKOHAHHS 3aB/laHb, BU3HAYEHUX JJOKYMEHTaMU;

CEKTOpP KOHTPOJIO — KOHTPOJIb 32 (PaKTUUHUM BUKOHAHHSAM 3aB/IaHb, BUBHAUYEHUX
JOKYMEHTaMH, a TaKOXX aHajli3 MPUYMH MOPYIICHHS CTPOKIB 1 BHECEHHS MPOMO3MUIIN
LI0J0 IX YCYHEHHH,

Opra”izamiiHuii  BIAAUT — TEPBUHHUM PO3IJIAL  PO3NOPAKEHb  TOJIB
paiiiepkaaMiHICTpaliil OA0 1X BIAMOBIIHOCTI HOpMaM YMHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA;

IOPUIMYHUN BIJALT — KOHTPOJb BIAMOBIAHOCTI PO3MOPSIAYMX aKTIB MICHEBHUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJ HOPMaM YUHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

1.5. KonTponbHa [isNIbHICTH 3/IHCHIOETBCS Ha OCHOBI 3aTBEPIXKEHHUX B
YCTaHOBJICHOMY  TMOPSAKY  MEpPCIEeKTHUBHOTO,  KBapTajJbHUX  IUIAHIB  poOOTH
oOnaepxkaaMiHIiCTpallii, KBapTAJIbHUX IUIaHIB poOOTH amapary o0Jiaep KaIMiHICTparllii Ta
TUIaHIB poOOTH BIJAUIIB 1 CEKTOPIB anapary o0iep KaIMiHICTparlii.

1.6. Y CTpyKTypHHX MiIpo3auIax oOJaepKaJAMIHICTpallli BU3HAYAETHCS
MpaliBHUK, SKUH 3[IHCHIOE Oe3nocepeaHiil KOHTPOIb 32 BUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB.

2. 3niicCHEHHST KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM JJOKYMEHTIB

2.1. Opranizaiiisi poOOTH 3 JTOKyMEHTaMH B OOJIacHIN JieprKaBHIM aJMiHICTparlii
3IMCHIOETHLCS B MOPSIIKY, NepeadaueHoMy [HCTPYKITi€ro 3 IJTOBOICTRA.



[HCTpYKIIISA 3 AUIOBOACTBA B OOMACHINM JIep)KaBHIM aJMIHICTpalii 3aTBEPAKYEThCS
PO3MOPSIKEHHSM IOJIOBH 00JIIepKaAMIHICTpaIlii.

2.2. Tlicns peectpauii JOKYMEHTH TOJAIOThCS HA PO3MJIAN KEPIBHUITBY
oOJiepKaIMIHICTpallii; MIJISAXOM HalKUCaHHS PE30JIIolli BU3HAYAIOTHCS BUKOHABIIL,
3aBJaHHS Ta TEPMIHM BUKOHAHHS, ITICJISl YOTO 3arajJbHUN BiILT:

JOBOJUTh JOKYMEHTH JO BiZoMa KepiBHUIITBA OOJAepKaaAMiHICTpaLlii Ta
BHUKOHABIIIB;

3MIACHIOE  KOHTPOJb 3a TEepMIHAMM BUKOHAHHS 3aBJaHb, BHU3HAUYECHHUX
JOKYMEHTAaMH, 1 CBOEYaCHUM HaJaHHAM 1H(OopMaIii 11010 BAKOHAHHS JJOKYMEHTIB;

HaJICWJIa€ MIACYMKOBY 1H(OpMalio ajapecaTy MHICHS MIANHUCY ii KEPIBHULITBOM
obnaep kaaAMIHICTpallii;

roTy€e TOKYMEHTH JJIS 3HATTS 3 KOHTPOJIIO Ta POPMYyBaHHS apXiBHUX CIIPaB.

2.3. BianoBimanbHICTH 3a OpraHizamil0 BHKOHaHHS JOKyMEHTa HECYTh
MocaaoBi 0coOU (CTPYKTYpPHI MIAPO3ALIN), 3a3HAYEHI Y CAaMOMY JIOKYMEHTI, pPe30JIFOIii
KepiBHHMKA, Ta Oe3nocepeHl BHUKOHaBII. Y pa3i, KOJIH JOKYMEHT BUKOHYETHCS
KUThKOMa BUKOHABIISIMU, BIJIMOBIJAJIBHUM 3a OpraHi3aililo BUKOHAHHS (CKIMKAHHS) U
nonanHs iHdopMalii € Ta mocajaoBa ocoda, sika y JTOKYMEHTI UM Pe30JIoLii 3a3HaUeHa
NEPIIOI0, SKIO 1HIIE HE BU3HAUEHO Y CAaMOMY JIOKYMEHTI YU PE30JIIOLIi.

[TocamoBa ocoba, Ha sIKY MOKJIAICHO BIIMOBIJAIBHICTh 32 OpPTaHi3allil0 BUKOHAHHSI
JOKYMEHTa, BXHUBA€ JIEBUX 3aXO/IB IIOAO TOBHOTO 1 CBOEYACHOIO BUKOHAHHS
BCTAHOBJICHUX 3aBAaHb. J[Ji1 BUKOHAHHS 3aBAaHHS il HAJAETHCS MPaBO KOOPAWHYBATH
poOOTY BCiX 3a3HaUYEHUX BUKOHABIIIB.

2.4, Tlepmmuii 3acTYNHMK, 3aCTYITHUKH TOJIOBH, 3aCTYITHHK TOJIOBU — KEPIBHHUK
amaparty (Jajai — 3aCTYITHUKHU T'OJIOBH) 00JacHOI JiepkaBHOT aJMIHICTpaIlil, KEPIBHUKH H
(daxiBii CTPYKTYpHUX MiAPO3AUIIB OOJAepKaJaMIHICTpallii Ta ii amapaTry o0coOHCTO
KOHTPOJIIOIOTh X1 BUKOHAHHS JOKYMEHTIB, MEPEBIPAIOTh CTaH CIIPpaB Ha MICIAX Y
MEKaX CBO€1 KOMITETESHIII].

VY pasi BUSBIEHHS MOJIMBOI'O HECBOEYACHOT'O UM HETIOBHOT'O BUKOHAHHSI 3aBJIaHb,
BU3HAYEHUX JIOKYMEHTOM, II0cajoBa oco0a HeraihHo 1HGOpMYye TIpO 1€ CBOIO
Oe3nocepeIHLOTO KEPIBHUKA.

3a pesynbTaTaMu po3risAAy 1HGoOpMalii TPO MOXKIMBUN 3pUB BUKOHAHHS
JIOKyMEHTa ToJioBa oOyepxkaaMiHicTpallii abo HOro 3acTymHUK (BIAMOBIIHO JO
po3MoALTy O0OB’s3KIB) Ja€ JAOPYYCHHS BUKOHABISIM BXXUTH BIAMOBIIHUX 3aXOJIB 3
METOI0 YCYHEHHSI IPUYHH, 1110 TTePEITKOKAI0Th BUKOHAHHIO.

VY pasi BUsSBIECHHS HEI0aJOro CTaBJICHHS N0 OopraHi3allli BUKOHAHHS 3aBJlaHb,
BU3HAYEHUX JIOKYMEHTOM, BHOCSATBHCS MPOMO3UIIII IIOJ0 MNPUTATHEHHS BHHHUX 0O
JTUCHUTUTIHAPHOT BIJMOBIIATBLHOCTI.

2.5. 3 meTor0 3a0e3rnedyeHHs] KOHTPOJIIO 33 CTaHOM BHKOHAHHSA JOKYMEHTIB
3MIMCHIOETHCS  MOHITOPUHI BUKOHABCbKOI nucuuiuiiHu. Ilopsook  3aiiicHeHHS
MOHITOPUHTY  BHUKOHABCBKOI  JUCIUIUIIHU B CTPYKTYPHHX  MiJpO3AiIax
oOnaepxaaMiHicTpanii Ta 1i amapary, palOHHUX JepXKaBHUX aJMIHICTpaIlisix
BU3HAYAETHCS BIIMOBIAHUM PO3MOPSKEHHAM FOJIOBU 00J11epKa AMIHICTpaIlii.
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2.6. KonTponap 3a (GakTUUHUM BUKOHAHHSIM 3aBJlaHb, BUBHAUEHUX JIOKYMEHTaAMH,
3MIIACHIOETHCS CEKTOPOM KOHTPOJIIO LIUISIXOM:

aHamizy 1 y3arajbHEHHs 1H(QopMallii Mpo CTaH BUKOHAHHSA JOKYMEHTIB y ILLIIOMY
a0b0 OKpeMUX BCTAHOBJICHUX HUMHU 3aBJlaHb, 1110 HAJAXOAUTh BiJl BUKOHABIIIB;

CUCTEMATUYHOI'0 aHaji3y CTATUCTUYHUX Ta IHIIMX JaHUX, IO XapaKTepU3yIOTh
CTaH BUKOHABCHKOT IMCIMILUTIHU;

MPOBEJICHHS MEPIOJUYHOT KOMIUIEKCHOT a00 IUIbOBOI MEepeBIpKU OpraHizamii i
CTaHy BUKOHAaHHS 3aBJlaHb 0€3M0cepeAHbO HA MICIISIX;

BHECEHHS MPONO3ULINA MO0 PO3IJIALYy CTaHy BHUKOHAHHS JIOKYMEHTIB Ha
3aciIaHHSAX KoJierii oOJAepkaaAMiHICTpalii, Hapagax Yy KepiBHHUIITBA 00JacHOI
Jep>KaBHOT aIMIHICTpALIii;

MIATOTOBKM 1H(OpPMAIIHHO-aHAIITUYHUX MaTepiaiiB 3 MHUTaHb KOHTPOJIbHOI
JISUTBHOCTI JJ1s1 KEPIBHUIITBA OOJIAepKaAMIHICTpaLii.

2.7. OkpeMi BUMOTH JI0 OpraHi3ailii BUKOHAHHS IOKYMEHTIB:

Ha KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTaX 3arajibHUM BIAA1IOM OOOB’SI3KOBO CTaBUTHCSA
BIJIMITKA MPO B3SATTSA JOKYMEHTa Ha KOHTPOJIb;

pe3oidIoniss  KEpIBHUIITBA TMOBUHHA  MICTHTH: TMpI3BUIE Ta  IHIIIAIA
BIJINOB1IAJILHOTO BUKOHABIIS (BUKOHABIIIB), 3aBJaHHs III0JI0 BUKOHAHHS JIOKYMEHTA,
TepMiH BUKOHAHHS, TITHAC KEepIBHHUKA, naTy po3risny
JOKYMEHTa; Ha JIOKYMEHTax 3 TepMiHAMU BUKOHAHHS, K1 HE MOTPEeOYIOTh JOJATKOBUX
BKa31BOK, y PpE30JIOLii 3a3HAaYa€eThCs: BUKOHABEID, MIAMKC aBTOpa PE3O0JIOLIIT, 1aTa;

B amapari oOJiepx)aaMiHICTpallli pe3oJroNis OQOPMIIIOETECS HAa OKPEMOMY
apkymi abo crneniabHOMY OJaHKy, SKUH 30epiracThCsd pa3oM 13 OpUTIHAJIOM
JIOKYMEHTA; Y pa3i HEOOX1THOCTI PE30JIIOIIisl CTABUTHCS OE3MOCEPEIHBO HA TOKYMEHTI,;

Ha JOKYMEHTH BHUIIMX OpraHiB Biaau (GOPMYEThCS BIJIMOBIAHA CIpaBa, sKa
3HAXOJUTHCA Yy 3arajJlbHOMy BIIJUIl Ta B SIKIH HAKONUYYIOThCS KOMIl 1H(OpMAIiid,
HAJICIaHUX JIO BHIIUX OpPraHiB BJAAW IIOJ0 BUKOHAHHS 3aBllaHb, BHU3HAYEHHUX
JOKYMEHTaMH; Y BHUKOHABIIB (OPMYIOTbCSI aHAJOTIYH1 CIIpaBU, pa3oM 3 SKUMHU
30epiratoThCs BC1 MaTepiaiv M10JJ0 BUKOHAHHS JOKYMEHTIB.

2.8. Jlns 3paliicHEHHS KOHTpOJIIO 3a CBO€YACHUM BHUKOHAHHSM 3aBJlaHb,
BU3HAUYCHUX 3aKOHAMU YKpaiHu, IocraHoBaMu BepxoBHoi Panu VYkpainu, akramu
[Ipesunenta VYkpainu, pimenHsmu KaGinety MinicTpiB VYKpaiHu, AOpYYEHHIMU
[Ipem’ep-minicTpa YKpaiHu, po3NOpsXKEHHIMU TOJOBH 00JIIepKaIMIHICTpallii, y pasi
MoTpeOu PpO3pOOISIETECA OPIEHTOBHHMM Tpadik abo IJIaH KOHTPOJIO 3a TEepMiHAMHU
BUKOHAHHSI IOKYMEHTA (J1aJli — MJIaH KOHTPOJIIO).

VY 1m1aHi KOHTPOJIIO BU3HAYAIOTHCS:

MPOMIDKHI T4 OCTATOYHI CTPOKU BUKOHAHHS 3aBJaHb;

CTPYKTYpHI  MiAPO3AUM  OOJAEpKaAMIHICTpaIlii, M0 BIANOBIIAIOTH 3a
Oprasi3allifo BUKOHaHHS OKpPEMHUX 3aBJ/IaHb;

CTPYKTYPHHM TIAPO3/11, IKHI 3a0e3euye KoopAruHaIliio poOOTH 3 opraHizailii Ta
KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM Y LLJIOMY.

[Inan KOHTpOJIO y pa3l HEOOXIIHOCTI 3aTBEPIXKYETHCS 3aCTYITHHUKOM TOJIOBU
obnaepkaamiHicTpalii (BIAMOBIIHO A0 PO3MOALTY 000B’A3KIB).



2.9. OcHOBHI BUMOTH JI0 MIATOTOBKM Ta MOAAHHS 1H(pOpMAaIlli HA BUKOHAHHS
3aB/IaHb, BU3HAYEHUX IOKYMEHTaMHU:

iHpopMaIliss Ma€ MICTUTH YITKY, KOHKPETHY, MOBHY ¥ JMIIe MO CYTI CIpaBu
BIJIMIOBI/Ib II0JI0 BUKOHAHHS BC1X BU3HAYEHUX JOKYMEHTOM 3aBJaHb;

iHpopMallis ToBUHHA OyTH oQopMieHa BIANOBIAHO 10 BUMOTr I[HCTpyKmii 3
JIJIOBOJICTBA;

000B’A3KOBE MOCUJIAHHS HA JIaTy Ta MOBHUM HOMeEp (IIYHKTH, MIAYHKTH) BXITHOTO
JOKyMeHTa (pEeKBI3UTH BHXIAHOrO JokymeHta BepxoBHoi Pangu Ykpainu, CekperapiaTy
[Ipe3unenta Ykpainu, Kabinery MinicTpiB YKpaiHu To110).

2.10. Ilepen momauero mpoekty iHdopMalli KepiBHUITBY OOJAepKaaMIHICTpaIlii
BIIMOBINAIIbHI 3a BHUKOHAHHA JOKYMEHTa I10CaJloBI 0COOU OOOB’SI3KOBO BI3YHOTh
MNIATOTOBIEHUM mpoekT iHdopmarii. Biza mpocraBiseTbcss Ha OPUMIPHUKAX
JOKYMEHTIB, SIK1 3JIUIIAIOTHCS B 00J1epKaAMIHICTpAIlii.

Y pas3i, komu TmpoekT iHGopMmallii TOTYEThCS 3a MIANHUCOM TOJOBHU
o0naepKaaMIHICTpallii, Ipyrui eK3eMIUIAp NpoeKTy iHpopMallii 000B’A3KOBO Bi3YIOTh:
B1JIMOB1TAIbHUI BUKOHABEIIb, KEPIBHUK CTPYKTYPHOT'O iPO3ILTY
oOnaepKaaMIHICTpallli, 3aCTyMHUK TOJIOBH OOJIepKaaMiHICTpalii (BIANOBIAHO 10
PO3MOALTY 000B’I3KIB).

Indopmaiii Ha BUKOHAHHS aKTIB MPOKYPOPCHKOro pearyBaHHS (TPOTECTH,
MIPUIIMCH, TIOJAaHHS) MIJISITal0Th 000B’I3KOBOMY BI3YBaHHIO B FOPUIMYHOMY BIJILTI.

2.11. Indopmariii npo BUKOHAHHS JOKYMEHTIB, Kl HAJICUJIAIOTbCA KEPIBHUIITBY
00JacHOi JIep:KaBHOI afMiHICTpallii, 000B’A3KOBO MIAMUCYIOTh KEPIBHUKH CTPYKTYPHUX
HOIAPO3LIIB  00JIAepKaAMIHICTpaLlli, TOJOBH paijiepKaAMIHICTpaliil, KepIBHUKU
TEPUTOPIATIBLHUX OpPraHiB UEHTPAJIbHUX OpraHiB BUKOHABUOi BJIaJAM Ta OpPraHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHs, a y pa3i iX BIICYTHOCTI — 0COOH, 110 iX 3aMIIIYIOTh.

2.12. JoxymenTtH, mo HajcuiatoTees [Ipesuaenty Ykpainu, ['onoBi BepxoBHoi
Panu VYkpainum Ta HaponHum Jnemyrtatam Ykpainu, Ilpem’ep-minicTpy VYkpainu
MIJMUACYE TOJOBa OOJAEpkKaJAMIHICTpAlLlli; LEHTPaJbHUM OpraHaM BHKOHAaBYOi BJaau
(MiHICTEpCTBaM, JAEp>KaBHUM KOMITETaM 1 BIIOMCTBaM YKpaiHW) — 3aCTYIHUKH TOJIOBU
oOnaepkaaAMIHICTpaIlii (3a MOTOKEHHSM 3 TOJIOBOIO 00JIIep KaAMIHICTpaIlil).

JIOTOBIIH1 3amUCKH, TOBIAKH, JOKYMEHTH 1HGOPMAaIiiHOr0, JOBIAKOBOIO a0o
aHAMITUYHOTO XapaKTepy MOXYTh MIJMUCYBaTUCS KEPIBHUKOM BiAMOBIAAIBHOIO 3a
BUKOHAHHS JOKYMEHTa MIAPO3JLUTY, SKIIO BUPINIYBaHI MUTAHHA HE BUXOIATH 32 MEXI
HOro KOMIETEHII|].

2.13. JIOKyMEHT BBa)Ka€ThCS BUKOHAHUM JIMIIE TOJ1, KOJU MOCTaBIIEHI B HHOMY
MUTaHHS BUPIIMICH] # KOPECNOHACHTY JaHa BIAMOBIIb MO cyTi. BukoHaHW NTOKyMEHT
3HIMAETHCS 3 KOHTPOJTIO.

JIOKyMeHT 3HIMae 3 KOHTPOJIIO TMOcajoBa oco0a, sKa IMOcTaBWia MHoro Ha
KOHTpPOJIb (BU3HAUMJIA 3aBJIaHHS T4 TEPMIHU BUKOHAHHSA), Y 3B 3Ky 3 UMM KOHTPOJIbHI
JOKYMEHTH BHIIHUX OpraHiB BJlaJd BBAXalOTbCAd IMICIS BIAIPAIIOBAHHS TUIbKU
BUKOHAaHUMH (Oe3rocepeiHiii KOHTPOJIb 3araJIbHOTO BIIJIUTY Ta CEKTOPY KOHTPOJIO 3a
BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB 3aBEpIIY€ETHCA), ajle HE 3HATUMU 3 KOHTPOJIIO.



3HATTS 3 KOHTPOJIIO BUKOHAHHS JIOKYMEHTA MPOBOJIUTHCS Ha MijfcTaBl iH(opmalrii
BIJIMOBITHOTO CTPYKTYPHOTO MiAPO3AU1y abo0 I1HIIOro JOKYMEHTa, IO MIATBEPIKYE
HOro BUKOHAHHS, TOJIOBOIO 00JIACHOI JepKaBHOI aAMIHICTpallii abo Horo 3aCTymMHUKOM
(BIAMOBIAHO 70 PO3MOALTY O0OB’SI3KIB).

2.14. 3 meTo0 3aBepIICHHS KOHTPOIIO 3a JOJEpKaHHSAM TEPMIHIB BUKOHAHHS
3aBllaHb, BH3HAYCHUX  JOKYMEHTOM, BIAMOBIAHUN  CTPYKTYPHHHA  MiAPO3ILI
obnaepkaamMiHicTpallii 000B’I3KOBO MOBIIOMIISIE 3arajbHUN BT PO iX BUKOHAHHS.

2.15. Ha 3HATHX 3 KOHTPOJIO JOKYMEHTaX 3arajlbHUM BIIJIUIOM MPOCTAaBIISIETHCS
BiIMiTKa «Jlo cmpaBu», sKa CBIIYUThH, IO poOOTY HAL JTOKYMEHTOM 1
0e3rnocepenHiil KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHAM JOKYMEHTa 3aBEpIICHO.

2.16. 3HATI 3 KOHTPOJIO JTOKYMEHTH 30€piraloThCsl y 3arajibHOMY BIIAUTL 0
MOMEHTY iX mepeayi B apXiB.

2.17. 3aranpHuii BIIILT:

HIOKBapTany 1H(GOPMYe€ BHKOHABIIB MPO 3HATI 3 KOHTPOJIO PO3MOPSIKEHHS
roJIOBU OOJAepKaAMIHICTpaIlii Ta y pa3i HEOOXiTHOCTI TOTye 3BEPHEHHS /0 OpraHiB
BUIIIOTO PIBHS HIOJ0 HAJCWJIAHHS 00JIIep)KaJMIHICTpalli MepeiKiB JOKYMEHTIB, SK1
3HST1 3 KOHTPOJIIO, 3 METOIO MOJAJILIIOTO HANIPABIICHHS X BUKOHABISIM;

NEePIOMYHO FOTYE JJI KEPIBHUIITBA 00JIepKaAMiHICTpallii iH(opMaIllii 3 MUTaHb
poOOTH 3 JOKYMEHTaMHU B 00JepKaAMIHICTpallii.

2.18. 3aranbHuil BiIILT Ta CEKTOP KOHTPOIIO OACPXKYIOThH 1H(OpMaIlito, a B pasi
noTpeOu — BIAMOBIAHI JOKYMEHTH, HEOOXIAHI IJig 3M1MCHEHHS HUMH KOHTPOJBHOI
TISUTBHOCTI, BIiJ CTPYKTYPHHX HAPO3ILIIB oOnaepKaaMiHICTpalli,
palaepkaaMiHICTpalliifi, BUKOHKOMIB MICBKUX pajJ MICT OOJAaCHOTO 3HAYeHHS,
TEPUTOPIATFHUX OPraHiB IIEHTPAIHLHUX OPraHiB BUKOHABYOT BIIQJIH.

3. 3niliCHeHHSI KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM
PO3MOPSIKEHB FOJIOBH 00JIACHOT IepKABHOI aJIMIHICTpaLlii

3.1. 3 meToro 3abe3reueHHs] opraHizallii BHUKOHAHHS 3aBllaHb, BHU3HAYEHUX
3aKkOHamMu YKkpaiHu, nocraHoBamMu BepxosHoi Pamu VYkpainu, axkramu Ilpesnnenta
Vkpainu, KabGinery MinictpiB Ykpainu, gopyudeHHsamu Ilpem’ep-miHicTpa Ykpainu,
0e3mocepe/IHb0 Ha TepUTOpli 00JacTi y pa3l HEOOXIMHOCTI CTPYKTYPHUH MiApO3/LT,
BIIMOBIJANBHUIT 32  BUKOHAHHS  JOKYMEHTa, TOTYE TPOEKT  BIANOBLAHOTO
PO3MOPSAIKEHHS TOJIOBU 00 AepKAIMIHICTpAIlli.

3.2.  3aBpmaHHs, nepefdadyeHi Yy  TPOEKTI  PO3MOPSAIKEHHS  T'OJIOBU
oOnaepKaaMiHICTpallli, MOBUHHI OyTH KOHKPETHUMH 1 peajbHUMH, CIIPSIMOBAHUMHU Ha
JOCSITHEHHSI Y HAWKOPOTIIMN CTPOK BHU3HAYEHOI METH Ta BU3HAYATH, SIK IPABUIIO,
BHUKOHABIIIB 1 CTPOKM BUKOHAHHS 3aB/aHb.



VY mpoeKTi po3nopsAKEeHHs MOXYTh NependayaThcs y pasl MmoTpedu MpoMIXKHI
KOHTPOJIbHI CTPOKHM 1H(OpPMYBaHHS 007acHOi JAep>KaBHOI aJAMIHICTpalii Mpo Xif
BUKOHAHHS BCTAHOBJICHUX 3aB/IaHb.

3.3. BianoBiganbHICTh 3a OpraHi3alil0 BUKOHAHHS PO3MOPSIKEHHSA TOJIOBU
oOylacHOT  AepKaBHOi  aAMIHICTpaIlli Hece CTPYKTYpHUH MIAPO3ALI, SAKUU
O0e3nocepenHbO TOTYBaB MPOEKT  PO3MOPAAKEHHS, SAKIIO Yy CaMoOMy
PO3MOPSHKEHHT HEe BU3HAYEH] 1HIII BIMOBIIabHI BUKOHABIII.

3.4. KoHTposb 3a BUKOHAHHSM PO3MOPSIKEHHS TOJIOBH OOJAepKaAMIHICTpaIlii
3IIACHIOE Ta 0c00a, Ha Ky MOKJIaJ€HO KOHTPOIb.

3.5. Jlnsg 3paiiicHEeHHS KOHTPOJIO 3a BHUKOHAHHSAM 3aBJaHb, BHU3HAYEHUX
PO3MOPSAIKEHHSIM TOJIOBH OOJACpKAAMIHICTpallli, 3arajJlbHUM BIJAUIOM (POPMYETHCS
«KoHTposnbHa nmanka» (101aToK).

«KoHTponibHa marnkay nepefaeTbes 3aCTYMHHUKY TOJIOBU OOJAepKaaMIHICTpaIii
(BIAMOBIIHO 10 PO3MOALTY 0OOB’SI3KIB) JJIsI HAMMKMCAHHS PE30JIIONIT Ta HampaBiIeHHS ii
CTPYKTYpPHOMY MiAPO3JUTY, SKUM HEce BIAMOBIIAIBHICTh 3a OpraHi3allil0 BUKOHAHHS
PO3MOPSIHKEHHS.

«KontponbHa  mamka»  30epiraerbcsi B CTPYKTYpPHOMY  HIAPO31ALUTIL
obnaepkaaMiHicTpallii, mo Oe3Mocepe/lHhO BIAMOBIAAE 3a OpraHizaililo BUKOHAHHS
PO3MOPSIHKEHHS (710 3HATTS 3 KOHTPOJIIO Ta Mepeiadi B 3araibHUN BIIJILI).

3.6. Po3nopsikeHHs BUKOHYEThCS B YCTAHOBJIEHI B HBOMY TepMiHHU. Y pasi ix
BIICYTHOCTI CTPYKTYPHUH TIAPO3ALT OO0IAep)KaaAMIHICTpallii, 10 0e3mocepeHbO
BIJIMIOBIZIA€ 32 OPTaHi3allil0 BUKOHAHHS PO3MOPSIHKEHHS, B 3aJIEKHOCTI BI XapakTepy 1
3MICTY MHUTaHb, Y3rOJKY€ TEPMIHM BUKOHAHHSA JIOKYMEHTa 13 3aCTyMHHKOM TOJIOBU
obnaepkaamiHicTpanii (BIAMOBIAHO 70 pPO3MOALTY OOOB’SI3KiB); TPO BCTAHOBJICHI
TEpPMIHU BUKOHAHHS 1HPOPMYETHCS 3arajJbHUMN BIILL

Onun MPUMIPHUK PO3MOPSAIKEHHS rOJIOBU oOnaepKaaMiHiCTpaIii
HaIpaBJSIEThCS  3arallbHOMY BIIAULY I 3A1MCHEHHS KOHTPOJIIO 3a JOJEp KaHHIM
TEPMIHIB BHUKOHAHHS 3aBJaHb, APYTUM TPUMIPHUK — CEKTOPY KOHTPOJIIO JJis
3MIACHEHHS KOHTPOJIO 32 (AKTUYHUM BHKOHAHHSIM 3aBAaHb, BHU3HAYCHUX UM
PO3MOPSAIKEHHSIM.

3.7. CrpykrypHuil miapo3aun oOiaaepxkaaMiHicTpallii, mo O0e3mocepeHbO
BIJIMOBI/Ia€ 3a OpraHi3allil0 BUKOHAHHS pO3MOpsKeHHsA, ckianae «[lman opranizarii
BUKOHAHHS PO3MOPS/IKEHHS TOJIOBU OOJIAEpKaAMIHICTpALli», SKUA MIAIUCYETHCS
KEpIBHUKOM MPO3ILTY i 3aTBEPIKYETHCS 3aCTYITHUKOM TOJIOBH
obnmaepxkaaMiHicTpanii  (BIAMOBIIHO 110 po3moAury o000B’s3kiB). (OOOB’SI3KOBO
3a3HAYaAIOThCS JIaTU MIANUCAHHS Ta 3aTBEp KCHHS IiaHy. Kormis miaHy mogaeTbes 10
3arajibHOTO BIIIUTY B TEPMiH, BU3HAYEHUN 3aCTYITHUKOM TOJIOBU
obnaepxaamiHicTpanii (BIAMOBIAHO 10 PO3MOJUTY OOOB’A3KIB), KM HE IMEPEBUIIYE
10 nHiB BiJ AATH HANMUCAHHS HUM PE30JIIOIIi.



3.8. «IInan oprasizamii BUKOHAaHHS PO3NOPSIKEHHS TOJIOBH
obnaep kaAMIHICTpallil» BHU3HAYAE:

KOHKPETHI  opraHizamiiiHi 3axoau a0o0  3aBOaHHS  II0JI0  BHKOHAHHS
PO3NOPSIKEHHS;

BIJIMOBIZJATBHOTO BHUKOHABIS (CTPYKTYpHUH MiIpo3Au1 oOJaep:KkaaMiHICTpallii,
110 0e3mocepeHLO BIAMOBIIA€ 32 OpraHi3allil0 BUKOHAHHS PO3MOPSIIKEHHS);

TEpPMIHU BUKOHAHHS KOKHOT'O MYHKTY TUIaHY;

TEPMIHU MIATOTOBKHU y3araJbHEHOi (MPOMIXKHOI, MiJACYMKOBOI) iH(oOpMAaIlii mpo
X1J1 BUKOHAHHS PO3MOPSKEHHS;

OCTATOYHHI TePMIH BUKOHAHHS PO3MOPSIHKEHHS.

KepiBHMK CTpPYKTYpHOrO MiApO3ALTy, WO Oe3MnocepeHbO BIAMOBITAE 3a
OpraHi3allilo BHKOHAHHS PpO3MOPSKEHHS, PO3MHUCYETbCA 3a BUKOHAHHA KOXXHOTO
MYHKTY IJIaHY.

3.9. Indopmariis (mpomixHa, MiACYMKOBA) MPO XiJi BUKOHAHHS PO3MOPSIKEHHS
rojIOBU 00JaCHO1 Jep>KaBHO1 aJMIHICTpaIllli, SIKe 3HAXOAUTHCA HAa KOHTPOJi, Mae
MICTUTH: KOPOTKY XapaKTepUCTUKY CTAaHy CIpaB HAa 4Yac BUAAHHS PO3MOPSKEHHS,
BIJIOMOCT1 MPO X1 BUKOHAHHS PO3MOPSAXKEHHS (KOHKPETHO MO KOXHOMY NYHKTY) Ta
CTaH CIpaB MICIs peaiizalii BCIX BU3HAYEHUX PO3MOPSIKEHHIM 3aBAaHb, MPOMO3UIIIT
11010 MOJAJIBIIOT POOOTH.

3.10. nst 3HATTS 3 KOHTPOJIO PO3MOPSKEHHSI TOJOBU OOJAepKaAMIHICTpaIlii
BIJIMOBITHUM CTPYKTYPHUM MIiIPO3ALIOM TOTYETHCS MiJICYMKOBA 1H(pOpMaLliid MpPO XiJ
BUKOHAHHS PO3MOPSKEHHS TOJIOBU OOJIep>KaaMIHICTpallill 13 MPOMO3UIIEI0 3HATH
PO3MOPSAIKEHHSI 3 KOHTPOJIO SIK BUKOHAaHE a00 MPOJOBXKHUTH HWOTO BHUKOHAHHS, sKa
pa3zom 3 marepianamu «KOHTpOJIBHOT ManKu» NEPeaeTbCs BIAMOBIIHOMY 3aCTYIMHUKY
TOJIOBU 00JIIepKaIMIHICTpaIlii.

[lincymkoBy iHQoOpMaLil0 TPO XiI BUKOHAHHA PO3MOPSIKEHHS TOJOBH
obOnaepxkaaMiHicTpalii 000B’A3KOBO BI3yIOTh: BIJINOBIJATbHUI BHUKOHABEIb, KEPIBHUK
CTPYKTYPHOT'O MiAPO3aiTy oOJaepkaaMiHICTpallii Ta 3aBilyBad CEKTOPY KOHTPOIIO
(KU Mg Yac Bi3yBaHHS 3A1MCHIOE KOHTpPOJIb 32 ()aKTMUYHUM BUKOHAHHSM 3aB/aHb,
BU3HAUYECHHUX KOXXHUM ITYHKTOM PO3MOPSIKEHHS).

3.11. Iicns po3risay 3acTYIHUKOM TOJOBH OOJIIep)KaJMIHICTpalii MaTepiaiu
«KoHTpoNIbHOT Manku» MepefaroThCsi TOJIOB1 OOdAepX aAMIHICTpallli, KU mpuiimae
pIIEHHS TPO 3HATTS PO3MOPSAIKEHHS 3 KOHTPOIIO ab0 MPOAOBXKYE TEPMiIH HOTO
BUKOHAHHS.

VY pa3i MNpONOBXKEHHA TEpMIHY BUKOHAHHSA CTPYKTYpPHMH MIAPO3ALT TMiA
KEpIBHUIITBOM 3aCTylHUKa TOJIOBU O0OJIIepKaJAMIHICTpallii MNpPOAOBXKYE BHUKOHAHHS
PO3NOPSAIKEHHS.

PosnopsiiskeHHs TO0BH OOJAepKaaMIHICTpallli, iK€ BU3HAYa€ OpraHizaliio Ta
JisUTBHICTH opraHiB BukoHaB4oi Bianu (Ilonoxenns, Ilopsgok Toimio), y pa3i BTpaTu
aKTyaJIbHOCTI 200 HEOOXIIHOCTI BHECEHHsI 3MIH 3HIMAETHCSA 3 KOHTPOJIIO HA MIJICTaBl
BUJIAHOTO PO3MOPSKEHHSI TOJIOBU OOJACHOI JIep KaBHOI aJMIHICTpallli, K€ BHU3HAYa€e
BTpaTy WOro YMHHOCTI.



4. 3n1CHEHHSI KOHTPOJTIO
3a JIoJIep>KaHHSIM TEPMIHIB BUKOHAHHS IOKYMEHTIB

4.1. TepMiHM BUKOHAHHS 3aBJIaHb BCTAHOBIIIOIOTHCS YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM,
CaMHM JOKYMEHTOM a00 PE30JIIOIIEI0 KePIBHUIITBA 00JIIep KaAMIHICTpaIlii.

4.2. Axrtu Ilpesunenra Ykpainu, Kabinery MinicTpiB YKpainu, po3nopsKeHHs
roJIOBU  OOJAepKaaMIHICTpallii BHUKOHYIOTBCSI Yy TEPMIHHM, BCTAHOBJIEHI ITUMH
JOKYMEHTaMH. SIKIIO TEpMIH HE BU3HAYEHO, BUKOHAHHS 3J1MCHIOETHCS MPOTITOM
30 kajeHIapHUX JAHIB 3 1aTU HAOpaHHS YUHHOCTI.

JUis 1HIIMX JOKYMEHTIB Yy pasi, KOJM TEpPMIH iX BUKOHAHHS HE BU3HAYCHUM,
oOnaepx)aAMIHICTpallisl BU3HAYAE TEPMIH 1 MOPSIOK BUKOHAHHA, BUXOASYM 3 IUIEH Ta
CKJIQAHOCTI 3aBJaHHs, a00 TOKYMEHT BUKOHYEThCS NMPOTIroM 30 KaleHIapHUX JHIB Bij
JaTH peecTpallii, PO 110 MOBIAOMIISETHCS CITIBBUKOHABIISIM.

Skuro 3aBaaHHS MOTpeOye TEPMIHOBOIO BHKOHAHHS, Y MPOEKTI Pe30JIowii 10
JOKYMEHTa 000B’A3KOBO 3a3HAYAETHCS KOHKPETHUI TepMiH (He Outbie 10 qHIB).

Tenerpamu, B SKUX NOPYIIYIOTbCS MUTaHHS, $IKI MOTPEOYIOTH TEPMIHOBOIO
BUPIIICHHS, BAKOHYIOTbCS Y CTPOK 110 2 IHIB, pemiTa — npoTsiroM 10 aHiB.

JlokyMeHTH 3 Tmo3Haukow «HerailHO» BUKOHYIOTBCS y JI€Hb OTPUMAHHS
o0 aepkaAMIHICTpaIliero abo y TepMiHHU, 110 BKa3aH1 B JOKYMEHTI.

4.3. 3 MeTor0 opraHizailii BAKOHaHHS JOKYMEHTIB 3 HaJTO KOPOTKUMH Te€pMiIHAMHU
BXKMBAIOTHCS 3aX0U HEBIAKIAAHOTO BUKOHAHHS TOKYMEHTIB:

3arajbHUM BT Biipa3y MICs OTPUMAHHA Ta PEECTpallii X JOKYMEHTIB MO/Ia€
iX KepIBHULTBY O01AepKaAMIHICTpAIli 111 HAIUCAHHS PE30JIIOLII;

KEPIBHUIITBO OOJIEp KaAMIHICTpAIlii MEePIIOYEProBO PO3TIIsAIae, BU3HAYAE TEPMIH
1 IOPSAJIOK BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;

HICHST PO3TISAY KEPIBHUITBOM OOJAEpX aJAMIHICTpallli JTOKYMEHTH HEBIIKIAIHO
nepenaTbes 6e3nocepeHIM BUKOHABLISIM;

3arajbHUi BIIIUT 3I1MCHIOE MOTOAUHHUI MOHITOPUHI B OCTaHHIN JA€Hb TEPMIHY
BUKOHAHHS 1IMX JJOKYMEHTIB.

4.4. TlpoexTn po3MOPAIUYUX [OKYMEHTIB abo iH@opMauii MNpo BUKOHAHHS
JOKYMEHTIB cTocOBHO akTiB IIpesunmenta VYkpainu, mo Hajacunaiotbess KaGinerom
MinictpiB Ykpainu g0 oOnaepxaamiHicTpauli, nogaiotbess g0 Kabinery MiHICTpiB
VYkpaiau 3a 10 gHIB A0 3aKiHUEHHSI MICSYHOTO TEPMIiHY BiJl JHS MIANMHCAHHS TaKHX
JOKYMEHTIB, SIKILO IHIIWNA TEPMIH HE 3a3HAYEHHUH Y JOKYMEHTI.

4.5. 3 MeTo HENOMYLIEHHS TMOpYIIeHb TEPMIHIB BUKOHAHHS JOKYMEHTIB
3arajabHUAMN BIIILUI:

MPOCTaBJIsi€ TEpMIH BHKOHAHHS Ha S KaJICHAApPHUX [JIHIB paHilie Bij
BCTAHOBJICHOTO;

3AIMCHIOE 3aBYacHE Ta CHCTEMaTHYHE HaJaHHS BHKOHABIAM ITHCHBMOBHUX
HarajyBaHb-IIONEPE/KEHb MPO HAOJMKEHHS TEPMiHIB BUKOHAHHS JOKYMEHTIB.
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4.6. 3 MeToro 3a0e3MeUeHHs] CBOEYACHOIO OTPUMAHHS OpPraHAMH BHILOTO PIBHS
iHpopMarlii Mpo BUKOHAHHS 3aKOHIB YKpaiHu, nmoctaHoB BepxoBHoi Pagum VYkpainw,
aktiB Ilpe3unenta Ykpainu, pimienb Kabinery MinictpiB Ykpainu, nopydens [Ipem’ep-
MIHICTpa YKpaiHu BKUBAIOTHCS TaKl 3aX0U:

y pa3l moTrpedu B OCTaHHIM JIeHb TEepPMIHY BHUKOHAHHS IUX JIOKYMEHTIB
3IIACHIOETHCS HaralyBaHHA-IONIEPEI>)KEHHS BUKOHABLIIB Y TEIC(POHHOMY PEXUMI;

K0 1H(OpMaIlis 3a TOTOPKCHHSIM 3 KEPIBHHUIITBOM OO0JAepKaaMiHICTpallii
HaIpaBJISIETHCS MI3HINIE Bl BCTAHOBJIEHOTO 3arajibHUM BIIJALIOM BUIEPEIKYBaJIbHOTO
TEpMiHYy, 00OB’SI3KOBO BUKOPUCTOBYETHCSI €JIEKTPOHHA MoiuTa abo (akc (BiAMOBigHA
BIIMITKa pOOUTHCS HA JPYroMy eK3eMIULIpl 1HpopMallii, SKUH 3alUIIA€TbC Y
3arajlbHOMY BiJIJIUI1).

4.7. BignoBigHo ao crareid 15, 16 3akony Ykpainu «IIpo craryc HapomHoro
nernyTrata YKpaiHu» Ha JIeMyTaTChbKUM 3anmuT odilliiiHa MMChMOBA BIJIMOBIIL HAAAETHCS
I'onosi BepxoBHoi Pamu VYkpainu ta HapogHomy nenyTtary YkpaiHu y 15-geHHuit
TEepPMIH 3 JHS HOro ojep>kaHHs a0o iHIIWA, BcTaHOBIeHU BepxoBHoto Panoro Ykpainu,
TEpMIH; Ha JENyTaTCbKe 3BEPHEHHS BIJIMOBIAb HANAETbCA HAPOJHOMY JAENyTaTy
VYkpainu npotsrom 10 gHIB 13 MOMEHTY HOTO peecTpariii.

SIkuo 3anut 3 00’ €KTUBHUX NMPUYUH HE MOKE OYTH PO3IIIIHYTO Y BCTAHOBJICHUM
TEpMiH, TO0JIOBa OO0JIAepkKaJAMIHICTpallli MHCbMOBO MOBIOMISlE TMpo 1e [onoBy
BepxoBnoi Paau Ykpainu ta HapogHOTro AenyTara YKpaiHu il IpONoHye IHIINUN TEPMiH,
SAKUN HE TTOBUHEH MEPEBUILYBATH OJHOIO MICSIIS 3 MOMEHTY PEECTpallii 3aMuTy.

VY pa3i HEMOXJIMBOCTI PO3TJSAY 3BEPHEHHS HApOAHOrO JemyTata YKpaiHu y
BU3HAYECHHUN CTPOK HOro MOBIAOMIIAIOTH MPO 1€ JUCTOM 3 BHUKIAICHHAM NPUYUH
MPOJOBKEHHSI CTPOKY PO3IJISAy, SIKUA HEe Moke mepeBuinyBatu 30 JHIB 3 MOMEHTY
peecTpartii.

Posrnsin 3BepHEHBb AemyTaTiB MICIIEBUX pajl BiOyBaeTbcs mpoTsarom 10 aHIB,
3aMMTIB — Y BCTAHOBJICHUM PaJI0I0 TEPMIH.

4.8. 3rigo 13 3akoHoM Ykpainu «lIpo mnpokypartypy» BHU3HAUY€HI TEpMIHU
BUKOHAHHS Ta IH(QOPMYBaHHs Ha TOKYMEHTH OpPraHiB MPOKYPATYPH (3 JHS PEECTpallii):

BHMOTa — HEBIIKJIAHO;

IIPUIIUC — HETANHO;

noctaHoBa —y 10-1eHHMII CTPOK;

nporecT —y 10-1eHHUM CTPOK;

MOJaHHS — HE MI3HIIIE K Y MICSTYHUN CTPOK.

49. TepmiH  BHKOHAaHHSI  JIOKyMEHTa MOXe OyTH  3MIHEHHW  JIHIIe
MOCaJ0BOI0 0CO00I0, sIKa WOro BCTAHOBHWIJA, a y pasi ii BIACYTHOCTI — MOCaJOBOIO
0C00010, sIKa 11 3aMIIIIYE.

BukoHaHHS TOKYMEHTIB MOXe OyTH IOCTPOKOBO MPUITMHEHO a00 BIAMIHEHO JIUIIIE
OpraHoOM BJIaJY BUILOTO PIBHS, IOCAI0BOK 0CO00I0, IO MOro BHajda OJTHOOCOO0BO, a
TaKO>X Ha BUMOTY CYTy.

4.10. ¥ pa3i, KoJu 3 00’€KTUBHUX MPUYMH BUKOHATH 3aBJIaHHS B YCTAHOBJICHUN
TEPMIH HEMOXXJIMBO, KEpPIBHUK CTPYKTYpHOTO MiApo3ally (BIANOBIAAIBHHUM 3a
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BUKOHAHHS) [0 3aKIHYEHHS paHillle BCTAHOBJIEHOTO TEPMIHY 3 BHUKJIAJACHHIM
BIINOBITHOTO OOTPYHTYBaHHS BU3HAYa€ HOBUW TEPMiH, MPO IO MOBIIOMJISIE TOCAIOBIM
0c001, siIka BCTAaHOBUJIA TEPMIH BUKOHAHHS 3aBJaHHS.

[Ipono3uiis MOAO NPOJOBKEHHS TEPMiHY BUKOHAHHS 3aBIaHb, BU3HAUYEHUX
nocrtaHoBamMu BepxoBHoi Pagu Ykpainu Ta aktamu [Ipesupenra Ykpainu, 1o Haicnasi
Ka6inerom MinictpiB Ykpainu, nogaerses 10 Cekperapiaty Kabinety MiHicTpiB Ykpainu
BIAIMOBIJAJILHOIO 332 BHUKOHAHHS YCTAHOBOIO pPa3oM 3 TPOEKTOM JIMCTa BiAINOBITHO
KkepiBHUKOBI amapaty BepxoBHoi Pamum Vkpainm um I'maBi Cekperapiaty I[lpesunenta
VYkpainu 3a 7 AHIB 1O 3aKIHYEHHS BCTAHOBJICHOT'O TEPMIHY.

4.11. JlIokyMeHT, Ha MIACTaBl SIKOTO MPOJOBKEHO TEPMIH BUKOHAHHS, PUITUHEHO
BUKOHAHHS, BIIMIHEHO 110 paHillle HAICIaHUX J0 00JIaepKaaMiHICTpallii ado BUAaHUX
o0 Iep KaAMIHICTPAIIIEIO JOKYMEHTIB, 30€pIira€ThCs pa3oM 3 OCHOBHUM JOKYMEHTOM.

5. 3niiicCHEHHSI KOHTPOJIIO 32 BIATIOBIIHICTIO aKTiB
MICIIEBHMX OpraHiB BUKOHABYO1 BJaJ Iy HOpMaM YUHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA

5.1. KoHTpoip 3a BIAMOBIJHICTIO aKTiB MICIICBUX OpPraHiB BUKOHABYOiI BIaIu
HOpPMaM YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA 3abe3reuye MiIBUILEHHS €EeKTUBHOCTI KOHTPOJIbHO-
HaranoBux (QyHKUid obnaepxaamiHicTpanii moao aotpumanHs Kouctutyii,
3akoH1B YKpainu, akrtiB [Ipesuaenrta Ykpainu, Kabinery MinicTpiB Ykpainu, iHIIHX
OpraHiB BUKOHABYOi BJaJ{ BUILOIO PIBHSA, a TaKOX LIOAO0 3AIMCHEHHS JEP>KaBHOTO
YNPaBIiHHS 3 OJJHOYACHUM MOCHJICHHSIM Y JISUTbHOCTI paiep:KaaMiHICTpalliil 3HaUeHHS
PO3MOPSTYO-BUKOHABUMX (PYHKITIH.

5.2. PosmopsypkeHHs, 10 BUIAIOTBCS TOJIOBOIO  OOJIep)aaMIHICTpaIllli,
MIJUIATal0Th 00OB’SI3KOBIM MPABOBIM €KCMEpPTH31 B HOPUIAUYHOMY BIIALII BiAMOBIAHO
no PernamenTy oOnaepxaamMiHicTparlii.

5.3. OpranizamiiHuM BiIJUIOM 3 METOK O3HAaHOMJICHHS 3 JISUIBHICTIO
paiiiep>kaaMiHICTpaliil 3a0e3neuyeTbesi MEePBUHHUN PO3TIs] pPO3NOPSAIKEHb TOJIB
paiinepkaaMiHICTpaliil 040 1X BIAMOBIAHOCTI HOPMaM YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

5.4. OcrtaTo4HUil KOHTPOJIb HAa BIAMOBIIHICTH HOPMaM YHWHHOTO 3aKOHO/JIABCTBA
PO3MOPSAXKEHB TONIB paiiiep:KaMIHICTpallii 311HCHIOE IOPUANYHUMN Bl

[Ipu BusBIEHHI iX HEBIAMOBITHOCTI YMHHOMY 3aKOHOJABCTBY HOPUAMYHUIN
BT TOTY€ KEPIBHUIITBY OOJIIepKaAMIHICTpallli MPOMO3UIlIT 010 MPUBEACHHS iX
y BIATOBIAHICTh 3 BUMOT'aMHU 3aKOHO/IaBCTBA.

5.5. FOpunuynuil BigAll mpu MEpeBIpIi HAa MICHAX CTPYKTYPHHUX MITPO3JILTIB
oOnepKaIMIHICTpallii, paiaep:KaaMIHICTpallii epeBipsi€ BIAMNOBIIHICT BUIAHUX HUMU
JOKYMEHTIB BUMOTaM YHMHHOT'O 3aKOHOJABCTBA Ta TOTY€ MPOMO3MIII MIOJ0 YCYHEHHS
BUSIBJIEHUX HEJIOJIKIB.
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6. Opranizailiss Ta NpoBEACHHS
NEPEeBIPOK CTaHy BHKOHABCHKOI JUCIMILTIHU

6.1. I[lepeBipka cTaHy BHKOHABCHKOI JUCIUIUIIHU (J1aJli — MEPEBIPKA) € 3aCO00M
3IACHEHHS ()aKTUYHOTO KOHTPOJIIO, 32 JOIIOMOIOI0 SIKOTO BCTAaHOBIIIOETHCS pealbHUMN
CTaH CIpaB WIOJ0 BUKOHAHHSA B CTPYKTYPHUX MIAPO3AUIaxX o0iaepKaJaMIHICTpallii,
paiaepkaaMIHICTpallisiX, BUKOHABYMX OpraHax MICBKUX paj MICT 00JaCHOTO 3HAYEHHS,
TEPUTOPIATBLHUX OpraHax IEHTPaJbHUX OpraHiB BHUKOHABYOi BIaAW (Jajl — OpraH
(mizpo3aun) 3aBAaHb, BU3HAUEGHUX Yy JoKyMeHTax. IlepeBipka mepenbavyae oTpuMaHHS
iHpopmarlii Ta 00CTEKEHHS HA MICIIL.

[lepeBipku NMOAUIAIOTHCA HA:

KOMIUJIEKCHI — BHMBYEHHS CTaHy BMKOHABCHKOi JIUCUMIUIIHA B LIJIOMY 3a BCIMa
HarnpsMaMu JiSTTHOCTI Oprany (Miapo3auty);

[IJIOBI — KOHTPOJIb 32 CTAHOM BUKOHAHHSI OKPEMHX JOKYMEHTIB.

[lepeBipku MPOBOASTHCS HA MIACTaBl 3aTBEP/KEHUX B YCTAHOBIEHOMY MOPSIKY
IIa”HiB  poOOTH, a TaKoX IMO03alUIaHOBO — 3a JIOPDYYEHHSM  KEpIBHMIITBA
obOnaepkaAMIHICTpallii, 3 ypaxyBaHHAM TOro, IO KOMIUJIEKCHI TEPEBIPKH OIHOTO
BUKOHKOMY MICBKOI pajiu MicTa 00JacHOTO 3HaUY€HHS MPOBOASTHCS HE YaCTIllle HIK pa3
Ha JIBa POKH, a IHIIUX OpraHiB (IIPO3A1IIB) — HE YaCTillle HIXK pa3 Ha PIK.

TpuBanicTb mepeBipkKM HE MOXKE IMepeBUIyBaTH S5 poOoYuX [HIB; 3a
MOTO/XKEHHSIM 3 KEPIBHULITBOM O0JIepKaAMIHICTpALll TPUBAIICTh NEPEBIPKU MOXKE
OyTH MOAOBKEHA; MEePioJ MPOBEACHHS KOMIUIEKCHOI MEPEeBIPKU BU3HAYAETHCS TIIAHOM
po0oTH ab0 BIANOBIAHUM PO3MOPSAIKEHHSIM FOJIOBU O0JAepKAIMIHICTpaIlii.

6.2. 3 MeTol0 BU3HAYEHHA OpraHiB (MiAPO3AUTIB), B SKUX OyAe 3I1HCHEHO
KOMIUJIEKCHI MEpPEeBIPKH, IOPOKY N0 25 TpyIdHS CEKTOPOM KOHTPOJIO 30MparoThes Ta
y3arajibHIOIOTbCS  MPOMO3UIlI  KEpIBHUITBA OOJAEp:KaIMIHICTpallli, CTPYKTYpPHHUX
HOIAPO3NUIIB  o0Iep KaAMIHICTpalii Ta 1i amapary; CKIAJaeTbCsi W MOJAEThCS Ha
3aTBEp/UKEHHSI TOJIOBI oOJaep:kaaMiHicTpanii Tpadik 3A1HCHEHHS KOMIUIEKCHUX
MEePeBIPOK AISUIBHOCTI OpraHiB (MIAPO3AUIIB) Y HACTYITHOMY POIIL.

6.3. 'omoBHa MeTa MepeBipOK:

3a0e3nedeHHst 0€3yMOBHOI'O 1 CBOEYACHOTO BUKOHAHHS TOKYMEHTIB;

3MIACHEHHS ONEPATUBHUX 3aXOJIB MIOJO YCYHEHHsS BHSBICHUX HEHOMIKIB i
HAJIaHHS JOMOMOTH 3 METOI0 BUKIIFOUEHHS TOPYIICHb 1 37I0BKMBaHb 3 OOKY MMOCaI0OBUX
oci0.

6.4. IIpu mpoBeaeHHI MEPEBIPOK Yy pa3l HEOOXIHOCTI ypaxyBaHHs creuudiku
MUTaHb, K1 Nepen0ayaeTbCsl BUBUUTHU, CEKTOP KOHTPOJIO 3a1y4a€E B YCTAaHOBICHOMY
NOPANIKY  CHELIalliCTIB  BIOAUIIB 1 CEKTOpIB amapaTty o0iaepxaaMiHICTparlii,
CTPYKTYPHHX MIIPO3ALTIB 00 AepKaIMIHICTpallli, paliep:kaaMiHiCTpalliid, BAKOHABYUX
OpraHiB MICbKUX paJi MICT 00JIACHOTO 3HAYEHHSI, TEPUTOPIAIbBHUX OPraHiB LIEHTPATbHUX
OpraHiB BUKOHABYOi BJaJH, HAYKOBIIIB Ta IHIIKX (PaxiBIiB, IPAL[IBHUKIB MiAIPUEMCTB,
yCTaHOB Ta OpraHi3allii 3a 3r0J[010 iX KepIBHUIITBA.

He MeHm sik 3a 5 AHIB [0 JaTH NOYaTKy MEPEBIPKUM KEepiBHUKAM OpraHi3allii,
MpaIiBHUKY SKUX 3aJIy4€H]1 10 MEePEBIPKU, HAJICUIIAETHCS JIUCT 32 MiJIMKUCOM 3aCTYIHHUKA
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roJIOBM — KEpIBHHMKA amapaty oO0iaepkaaMIHICTpallii, B SKOMY BKa3ye€TbCs OpraH
(miapo3aun), 1o TMepeBIpSEThCS, METa MEPEBIPKU, TEPMIHU HadaHHS 1HopMalii a0
CEKTOPY KOHTPOJIIO JUIsl y3araabHEHHS.

6.5. Jlms mpoBeneHHs MEPEeBIPKH, BUXOASYW 3 11 MacmTabiB 1 KOMIUIEKCHOCTI,
MOXKE€ CTBOPIOBATHCSl BIANOBiIHAa Kowmicii abo poOoua rpymna Ta MNpuU3HAYaTUCA 11
KepIBHUK. PimeHHs mnpo cTBOpeHHs KoMicii abo pobouoi rpymu, SK MpaBUio,
MPUINMAETHCS HE Mi3HIIIE HIXK 3a 5 poOOYUX JHIB 10 IATH MMOYATKY MEPEBIPKHU.

Ckman pobouoi rpymu abo KOMICH  3aTBEPIKYETbCS  KEPIBHULTBOM
obnaepkaaMiHICTpallii.

6.6. He menm sk 3a 5 [HIB A0 MOYaTKy IMepeBIpKU opraH (MiIpo3.aii)
MONEePEeHKAETBCA MPO il MPOBEICHHS JUCTOM 3a TMIANKUCOM 3aCTyITHHUKA TOJIOBU —
KepIBHUKA amapaty obJaepkaaMiHicTpallii abo BiMOBIAHUM PO3MOPSKEHHIM TOJIOBU
obOnaepkaAMIHICTpallil; 10JaeThcss ab0 HaIpPaBISEThCS OKPEMO MEpEeNiK MUTaHb, SKI
OyJIyTh BUBYATHCS.

6.7. Opranam (migpo3aiiaM), B SIKUX Oyze 3A1iCHEHO MPOTITOM POKY KOMILUIEKCHI
MEPEeBIPKU, HAMPABIAETHCS 3aTBEPIKEHUN TOJIOBOIO OOJAep)aaMiHICTpalii rpadik
3/IIHCHEHHS] KOMIUIEKCHUX NEPEBIPOK ALSUIBHOCTI OpraHiB (MAPO31UIiB) Ha BIANOBIIHUI

PIK.

6.8. Ilpm miaroroBuLi 10 TNPOBEJACHHS MEPEeBIpKH MepeadavyaeThCs BUBUYEHHS
HOPMAaTHUBHO-IIPaBOBO1 0a3u, ONMEPATUBHOI Ta 1HIIOT 1HPOpMAIi.

6.9. Ocobu, 1110 NPOBOAATH MEPEBIPKY, MAIOTh MPABO:

0Jlep>KyBaTH HEOOXiIHY 1H(OpMaIlito, a B pa3i MOTpeOU — BIANOBIAHI JTOKYMEHTH,
MACbMOBI Ta YCHI TIOSICHEHHS BIJ MOCaJOBUX OCIO opra"y (Iiapo3Auly), B SKOMY
MIPOBOUTKCS MEPEBIPKA;

NEepeBIPSITH  MOBHOTY YCYHEHHS  TMOpYIIECHb, BUSBICHHX IOMNEPEIHIMU
nepeBIpKaMHU.

6.10. BuBueHHs IiIBHOCTI Oprany (MmiApo3auly) MPOBOAUTHCS 3 JAOTPUMAHHSIM
BUMOI 710 30epexeHHs CilIyKO0OBOi Ta JepkaBHOI TAEMHUIl, HEAOMYIICHHS
po3roJionieHHs iHGopMaIlii, o cTaia BijoMa IiJl 4ac MepeBipKu.

6.11. Ilix yac mpoBeJeHHS NEPEBIPKU HE JOMYCKAETHCS BTPYYaHHS B AISUIBHICTh
oprany (miapo3auly), a TaKOXX NEPEIIKOJKaHHS BUKOHAHHIO MOro MpaliBHUKAMU
CBOiX CITy’)KOOBUX 00OB’SI3KIB.

6.12. Pe3ynbTatl IEPEBIPKU B CTPYKTYPHUX MIAPO3aLIaX 00IAepxKaAMIHICTpaIlll,
paiiiepKaMIHICTpallisiX, TEPUTOPIAIbHUX OpPraHax IEHTPaJbHUX OPTraHiB BUKOHABUOi
BIIaJIM B1IOOpakaloThCsl y JOBIAI, IO CKJIAJAEThCS Ta MIAMUCYETHCS MOCAIOBOIO
0c00010, siKa 3/11CHNAIIA TIEPEBIPKY, Ta BI3y€EThC 11 O€3MmocepeIHIM KEPIBHUKOM.

3a pe3ynbTaTaMu MEPeBIPKM BUKOHABYMX OPraHiB MICBKUX PaJl MICT 00JacHOTO
3HaYEHHS 0(OPMIIAETHCA aKT 3a MIAMUCOM 0Ci0, SIKi MPOBOJIUIIU EPEBIPKY.
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JloBinka (akT) MOBMHHA MICTUTH aHasli3 BU3HAYEHOI'O JJIi BUBYEHHS MUTAHHS,
NepeBIpeHi Ta JTOKYMEHTaJbHO MIATBEPIKEHI (pakTu, 00’ €KTUBHY OI[IHKY (BUCHOBOK)
CTaHy CIIpaB 1 pe3yJIbTaTiB AISUILHOCTI. Y pa3i BUSBJICHHS HEraTUBHUX (DaKTIB MarOTh
OyTH BUKIJIAJICHI NMPUYMHU Ta 3aXO0JH, SKI BXKHUBAIOTHCS IJISl iX YCYHEHHS, a TaKOX
MPOIO3HUIIIT 11010 BUMPABIIEHHS CTAHOBUIIA.

VY BUNAJKy NpPOBEIEHHS KOMIUIEKCHOI MEpeBIpKU opraHy (Migpo3aily) KOKHa
rmocajoBa ocoba, sika 3MIHCHIOE TIEPEBIPKY, Halae (3TIHO 3 BUSHAYECHUMH TEPMIHAMM)
JOBIIKY (aKT) A0 CEKTOpPY KOHTpPOJt0 (200 KepiBHUKY PoOOYOi rpynu 4d KOMICIT) JIst
MIATOTOBKH y3araJilbHEHOi JOBIIKM Ta BIJIMOBITHOTO MPOEKTY PO3IMOPSIKEHHS T'OJOBU
obnaepkaaMiHICTpallii.

6.13. KepiBHuk oprany (migpo3zaily), B SKOMY MPOBOJUTHCS NEPEBIPKA, MOXKE
BHOCUTHU IMHCBMOBO MPOMO3MIlii Ta OOIPYHTOBaHI MOSCHEHHS CTOCOBHO HABEICHHUX Y
noBiIi (akTi) (pakTiB 1 BACHOBKIB.

6.14. Y pa3i nmpoBeneHHs NEPEeBIpKU KOMici€ero abo poOOUY0I0 TPYIOI0 CHipHI
MUTAHHS, 10 BUHUKAIOTh Y XOJ1 MePEeBIPKHU, BUPIIIYIOTHCS ii KEPIBHUKOM.

Usnen komicii abo poOoUoi Ipymnu, KU He 3roJieH 3 BUCHOBKAMH KOMICIi a0o
po00YOi IpyIu, MOKE BUKJIACTH CBOIO TYMKY OKPEMO.

6.15. Cektop KOHTpOdIO (200 KEpiBHUK poOOYOi Ipynu 4yu Komicii) iHpopmye
3aCTyITHUKA TOJIOBU — KEpIBHUKA amapary oOJAepKagMiHICTpalli Mpo pe3yJbTaTh
MEePeBIPKU, MICHIS YOTO JOBiIKa (aKT) MOJAETHCS KEPIBHUKOBI BIAMNOBIAHOTO OpraHy
(mimpo3auny) Juisi 03HAHOMIICHHS Ta BXKUTTA B pa3i HEOOX1THOCTI 3aXOMA1B JJIsl YCYHEHHS
BUSIBJIEHMX HEIOIIKIB.

6.16. Opran (mimpo3aul), B SKOMY MpOBOAMWIACS TNepeBipka, 1HGOpMYe B
YCTAHOBJIEHI CTPOKH CEKTOP KOHTPOJIO MPO MPOBEeACHY poOOTYy IIOAO YCYHEHHS
BUSIBJICHUX HEJOJIIKIB 1 BXKHUTTSA 3aXOJIB IIOJ0 MPUTITHEHHS 10 BIANOBIIAIBLHOCTI
MOCAJI0BUX 0C10, BUHHUX y JIOMYIICHUX MOPYIICHHSX.

6.17. 3a pilmeHHsM ToJ0OBH OOJAepKaAMIHICTpallli pe3yJbTaTH BUBUYEHHS CTaHy
BUKOHABCBHKOI AUCIUIUIIHM MOXYTh OYTH BUHECEHI1 JUIsl pO3TJIsAY Ha 3acijaHHl KoJerii
obnaepkaaMiHicTpalii. Y 1[boMYy pa3i MiAroToBKa MaTepialiB 3IHCHIOETHCS B MOPSIKY,
BCTaHOBJIEHOMY PernamenTom oGiaepxaaMiHicTparii.

6.18. PimeHHs 100 ONPUWIIOAHEHHST MaTepiaiB NMEPEeBIpKU B 3aco0ax MacoBOi
1HopMaIlii npuiiMae rojioBa 00JIAepKaIMIHICTpALlI.

3aCTyIHUK TOJIOBU — KEPIBHUK
amapaty oOJAepKaAMIHICTpaIlii P.B. Ipurunnu



