
   Додаток 6 
до Порядку опрацювання та розгляду 

запитів щодо надання публічної 
інформації в управлінні капітального 

будівництва Запорізької обласної 
державної адміністрації, 

затвердженого наказом начальника 
управління від 16 травня 2011 року 

№ 25 

ІНСТРУКЦІЯ 
щодо заповнення електронного запиту на інформацію 

Текст електронного запиту повинен містити одне питання та не 
перевищувати 1 000 знаків. Запит не повинен вміщувати вкладених файлів.  

Усі поля в електронній формі запиту підлягають обов’язковому 
заповненню. Електронний запит з неналежно заповненими або незаповненими 
полями в управлінні не розглядається.  

Скарги, порядок розгляду яких регулюється законодавством, а також 
запити на інформацію, тексти яких містять більше 1000 знаків, копії 
документів, фотографії та інші вкладення, можуть бути направлені до 
управління поштовим зв’язком або через приймальню управління.   

Відповідь на електронний запит направляється на адресу електронної 
пошти, вказану запитувачем, у терміни, встановлені законодавством.  

 


