3aTBEpI>KEHO

PO3IOPSIKEHHS TOJIOBU
paiaepxaamMiHicTpaiii

[TOJIO’)KEHHA

npo LlenTp HagaHHs aaMiHicTpaTUBHUX nochyT npu KyiOumescrkii pailoHHIN
JepkaBHIN aamiHicTpallii 3anopi3pkoi o0macTi

1. ILlenTp HamaHHsS aaMiHICTpaTUBHUX mocayr mpu KyiiOumeBcrKiit
palioHHIN nep:kaBHIM aaMiHicTpanii 3amopizbkoi obmacti (mami — Llentp) — e
MOCTIMHO NiI0unuid poOOYUI OpraH, B SIKOMY HaJalOThCS aMIHICTPATUBHI MOCIYTH
yepe3 aJAMIHICTpaTopa MHUIIXOM HOro B3aeMoAii 3 cyO'ektamMu HaJdaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

2. PimeHHs 1040 YTBOpPEHHA, JikBigamii abo peopranizauii LlenTpy
MPUIMA€EThCS TOJOBOIO PAHOHHOT AepKABHOI aIMIHICTpaLlii.

3. Lenrp y cBoiil AisIbHOCTI KepyeTbcst KOHCTUTYLI€I0 Ta 3aKOHAMH
Vkpainu, akramu Ilpesugenta VYkpainm 1 Kabinery MinictpiB VYkpainu,
PIICHHSAMH IIEHTPAJbHUX Ta MICIEBUX OpPraHiB BUKOHABYOI BJAJIH, MOJIOKEHHIM
rpo Lentp.

4. OCHOBHUMU 3aBJAaHHIMU LIEHTPY €:

1) opraunizauist HaJlaHHA aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAHKOPOTIIUI CTPOK
Ta 32 MIHIMaJIbHOI KUIBKOCTI B1JIBIlyBaHb Cy0’€KTIB 3BE€pHEHb;

2) chopouieHHs NPOUEAypH OTPUMAHHSA aIMIHICTPATUBHHUX TOCIYr Ta
MOJIIIIIICHHS SKOCTI X HaJaHHSI,

3) 3abe3neueHHsi 1HQOpMYyBaHHS CyO’€KTIB 3BEPHEHb NP0 BUMOTH Ta
MOPSAIOK  HAJaHHSA  aJMIHICTpaTUBHMX  TOCIAYr, W0 HAJalThCs  Yepes
aJMiHICcTpaTopa.

5. LenTtpom 3abe3nedyeThCsl HalaHHSA AAMIHICTPATUBHUX MOCIYT 4Yepe3
aAMiHICTpaTopa  NUISIXOM  HOro  B3aemoaii 13  cy0’ekramu  HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

[lepenik anMiHICTpaTUBHUX TMOCIYT, $KI HajgaloTbes uyepe3 Llentp,
BHU3HAYAETHCS TOJIOBOI0 PaiOHHOI JIep:KaBHOT aAMIHICTpaLi.

[lepenik anMiHICTpaTUBHUX TMOCIYT, $KI HajgaloTbes uyepe3 Llentp,
cy0’eKTaMU HaJaHHS SIKUX € OpraHd BUKOHABYOiI BJaaW, BU3HAYAETHCS T'OJIOBOIO
palloHHO1 AepKaBHOI aIMIHICTpaIlil Ta BKJIIOYA€E aIMIHICTPATUBHI MOCIYTH OPTaHiB
BHKOHABYOI BJIau, MEpeiK AKUX 3aTBepAKyeThest Kabinerom MiHicTpiB Ykpainu.



6. Y llentpi 3a pilieHHSIM TOJIOBH pailoHHOI JAep>KaBHOI aaMIHICTpallii,
TAKOX MOXe 3JIACHIOBATHCS MPUUHATTS 3BITIB, JEKJapauiid Ta cKapr, po3risij
SIKUX BITHECEHO JI0 TTIOBHOBAXXEHb PAHOHHOI JIepKaBHO1 aAMiHICTpaIlii.

7. Y npuMmiiieHHi, e po3Mminryetses LleHTp, MOXKYyTh HagaBaTHCs CYMyTHI
MOCJIyTH (BUTOTOBJCHHS KOMIM JOKYMEHTIB, JamiHyBaHHs, QororpadyBaHHS,
MPOJIaXK KaHIIEIAPChKUX TOBAPiB, HAAaHH 0AHKIBCHKUX MOCIYT TOLIO) Cy0’eKTaMu
rOCIIOIapIOBAHHS, AOOIP SIKUX 3/11MCHIOEThCS Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 3@ KPUTEPIIMH
3a0e3neueHHsl MiHIMI3alii MaTepialbHUX BUTpAT Ta BUTPAT dacy cyO’exTa
3BEPHEHHS.

8. CkiagoBoro yactuHOwo LleHTpy, yTBOpeHOro npu pailoHHIN aepxaBHIN
aaMiHIcTpalii, € JO3BUIBHHUIA IEHTP, YTBOPEHUH BIAMOBIIHO 10 3aKOHY YKpaiHU
“IIpo no3BUIBHY cuUcCTeMY Yy cdepi TOCroAapCchKol MIsIbHOCTI”, KUl 3a0e3mneuye
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TMOCIYr 3 Buaadl (mepeodopmiieHHs, BUIadl
nyOmikaTiB, aHyJIOBaHHA) JOKYMEHTIB JIO3BUIBHOIO Xapaktepy y cdepi
rOCTOaPCHKOT MISITLHOCTI.

9. CyO’ekT 3BEpHEHHs IJIsi OTPUMAaHHS aAMIHICTPAaTHBHOI MOCIYTH B
[{enTpi 3BEepTAETHCA 10 aAMIHICTpATOpPA - MOCATOBOI 0COOM PailOHHOT Jep KaBHOT
aZMiHICTpallli, IKa OpraHi30By€e HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

10. AamiHiCTpaTop NMpU3HAYAETHCS HA MOCAAY Ta 3BUIBHAETHCS 3 MOCAAH
rOJIOBOIO PAaOHHO1 JIep>KaBHOI afMiHICTpaLlii.

KinpkicTh aamiHiCTpaTOpiB, sKi mpaiooTh y LleHTpi, BuU3Ha4YaeThCA
TOJIOBOIO PAalOHHOT AepKaBHOI aMiHICTpaLlli.

11. AnminicTpaTop Ma€ iMEHHY Medarky (IITamin) i3 3a3Ha4YeHHSIM HOro
Mpi3BUINA, IMEHI, IO 0aTHKOBI Ta HaiiMmeHyBaHHS L[eHTpYy.

12. OcHOBHMMH 3aBJIaHHSAMHU aJIMIHICTpaTOpa €:

1) HapmanHa cy0’€KTaM 3BEpHEHb BHYEPIHOI 1H(pOpMAILii 1 KOHCYIbTALIH
1010 BUMOT Ta MOPAJIKY HaJaHHS aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

2) TpUHHATTA Bil CyO’€KTiB 3BEPHEHb JTOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, 3AIACHEHHS iX peecTpamii Ta MOJaHHS
TOKyMEHTIB (iX Komii) BIAMOBIAHUM Cy0’€KTaM HaJaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX
MOCJIYyT HE Ti3HINIE HACTYNMHOro poOoYoro mHSA micas iX OTPUMaHHA 3
JOTPUMAaHHAM BUMOT 3akoHy Ykpainu “TIpo 3axucT nepcoHalbHUX JaHUX ;

3) Bumaya abo 3a0e3leueHHs HAJCUJIAHHS Yepe3 3aco0U TMOIITOBOTO
3B’SI3Ky Cy0’€KTaM 3BEpHEHb pe3yJIbTaTiB HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y
TOMY YHUCJI PIIIEHHS MPO BiMOBY B 3aJ0OBOJICHHI 3asiBU CYO’€KTa 3BEPHEHHS),
MOBIAOMJICHHS PO  MOJIMBICTH OTPUMaHHS  aJAMIHICTPAaTUBHUX  TOCHYT,
oopmIIeHUX Cy0’€KTaMU HaJaHHS aJMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opranizaniiine 3a0e3meueHHs HAJaHHS AaJMIHICTPATUBHUX TOCIYT
cy0’eKkTamu iX HaJlaHHS;



5) 3ailiCHEHHsT KOHTPOJIO 3a JOJEpKAHHSAM CyO’€KTaMu HaJaHHS
a/IMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3TJISAY CIPaB Ta MPUHHSITTS PIIlICHb;

6) HajgaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT Yy BHIIQJKax, NepeadaueHux
3aKOHOM.

13. AamiHicTpaTop Mae mpaso:

1) Ge3omuiaTHO OnepKyBaTH Bia CyO’€KTIB HaJlaHHS aaMiHICTPATUBHHUX
MOCJIYT, MiJNPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3alii, 10 Hajexartb a0 cdepHu ix
yIpaBIliHHA, JOKYMEHTHU Ta 1H(pOpMaIlito, OB’ sI3aHl 3 HAJaHHIM TaKUX MOCIYT, B
YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM TOPSKY;

2) MOroJKyBaTH JOKYMEHTH (pILIECHHS) B 1HIIHUX JEp>KaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MiCLIEBOI'O CaMOBPSAYBaHHs, OTPUMYBATH X BUCHOBKHU 3 METOIO HaJIaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHOI MOCIYru 0e3 3alydeHHs cy0’ €KTa 3BEPHEHHS 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOT 3akoHy Ykpainu “IIpo 3axuct nepcoHanbHUX JaHUX ;

3) indpopmyBatu  kepiBHMKa LlenTpy Ta Ccy0’€kTiB  HaJaHHA
aJIMIHICTPATUBHUX IOCIYT MPO HOPYLIEHHS CTPOKY PO3IJSAY 3asB MPO HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH, BUMaraTu BXKHUTTS 3aXOMIB JI0 YCYHEHHS BUSBICHHX
MOPYIICHb;

4) moCBig4yBaTH BIIACHUM TIJIUCOM Ta IEYaTKOK (IITaMIOM) KOTIii
(orokomii) JOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HUX, BUTSATIB 3 PEECTPIiB Ta 0a3 NaHUX, SIKI
HEOOX1JIHI ISl HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOI TOCITYTH;

5) mopymryBatH KJIONOTaHHs Tepe]] KepiBHUKOM LIeHTpy 1MI0H0 BXKUTTS
3ax0/11B 3 MeTO0 3a0e3neueHHs e()eKTUBHOI POOOTH LIEHTPY.

14. Jns 3ailicHEHHS MaTepiallbHO-TEXHIYHOTO Ta OpTaHi3aliiHOro
3a0e3neueHHs JiSIbHOCTI IEHTPY HaJaHHs aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT y CTPYKTYpi
palloHHO1 Jep’kaBHOT aAMIHICTpallli YTBOPIOETHCS BIANOBIAHMNA CTPYKTYpPHUI
migpo3ain.  3piiicHeHHsT (QYHKIIH 3 KEpIBHUITBA Ta BIANOBIAANBHICTH 3a
oprasizamito IisibHOCTI LleHTpy mokmanaeTbcss Ha LEH CTPYKTYPHHM MiAPO3ILT
paiiaepxaaMiHicTpari.

LlenTp 04YOJIOE KEpIBHHUK I[LOTO CTPYKTYpHOTO miapo3aiuty. KepiBHuk
MPU3HAYAETHCA Ha TOCAay Ta 3BUIBHIETbCA 3 MOC3AH TOJIOBOIO PaiiOHHOI
Jiep>KaBHOI aJIMIHICTpaIlii.

15. KepiBHUK LIEHTPY BIAMOBIAHO JI0 3aB/iaHb, MOKJIageHuX Ha [leHTp:

1) 3nificHi0e KepiBHULTBO poOototo LleHTpy, Hece mnepcoHaIbHY
BIJIMOBIAQJIbHICTD 3a OpraHi3auio AisiabHoCTI LlenTpy;

2) oprani3oBye AisUIbHICTH LleHTpy, y TOMy 4YuCiIi IIOAO B3aeMOAli 13
cy0’eKTamMu HaJaHHs aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, BXKMBAE 3aXOiB JO IiIBUIIICHHS
e(peKTUBHOCTI POOOTH LEHTPY;

3) KOOpIMHY€ IisUTbHICTH aJMIHICTPATOpiB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMU 000B’SI3KIB;



4) opranizoBye iH(popmMmaiiitHe 3abe3neueHHs podotu llentpy, pobory i3
3acobamu  MacoBoi iHQopmarii, BH3HAYa€ 3MICT Ta dYac MPOBEACHHS
1HpOpMaLIIHUX 3aXO0/IiB;

5) chopusie CTBOPEHHIO HaJNeXHHX YMOB TMpaii y ILEeHTpi, BHOCHUTH
MPOMO3UIlli TOJIOBI pallOHHOI JAep)KaBHOI aaMIHICTpalii, IIOAO0 MarepialbHO-
TEXHIYHOTO 3a0€3MeUCHHS [ICHTPY;

6) po3riIsiae CKapru Ha AiSUTHHICTH YH O0€3IsUTBHICT aAMIHICTPATOPIB;
7) Moske 311iCHIOBaTH (DYHKIIIT aIMIHICTpaTopa;

8) BHKOHY€ IHIII TMOBHOBA)XXEHHS 3TIHO 3 aKTaMU 3aKOHOJIaBCTBA Ta
TIOJIOKEHHSM TIPO IICHTP.

16. LlenTp mix yac BUKOHAHHS MOKJIQJICHUX Ha HHOTO 3aBJIaHb B3aEMOJIIE 3
[EHTPAJIbHUMHU Ta MICIIEBUMH OpraHaMy BUKOHABYOI BJIA/IH, IHIIUMU JEp>KaBHUMU
OopraHaMu, OpraHaMH MiICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS, MiANPUEMCTBAMHU, YCTAaHOBAMU
Ta OpraHi3alisiMH.

17. 3 meroro 3a0e3medeHHs] CTBOPEHHS 3pYYHHX Ta JOCTYIHHX YMOB
OTPUMAaHHS MOCIYT Cy0’€KTaMH 3BEpHEHb y MEXax BIAMOBITHOI aJIMIHICTPATUBHO-
TEPUTOPIANBHOT OJMHULIL 32 PILICHHSAM T'OJIOBU PaliOHHOI AepKaBHOI aJMiHICTparii
MOXXYTh YTBOPIOBATHCS TepuTOpiaibHi migpo3ainu LleHtpy, siki 3abe3nedyroTb
HaJ[aHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIYT BIAMOBIHO JIO0 MEPENiKy, SKUH BU3HAYAETHCS
TOJIOBOIO PAallOHHOT AepKaBHOI aIMiHICTpaLlii.

18. I'padik mpuiiomy cy0’ekTiB 3BepHEeHb y LleHTpi: moHenIok, cepena,
’stHUI, cyoora 3 8-00 rogunu 10 15-00 rogunu. [leHTp nBa MHI HA TUXKICHD:
BIBTOPOK Ta Y€TBEP, 3/1MCHIOE pUioM cy0’ €kTiB 3BepHEHDb 3 8-00 roaunu a0 20-
00 ronunu. llentp npaitoe 6e3 mepepBu Ha 00if 1 € 3araJbHUM (€UHUM) JJIS BCIX
aJIMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, IO HAJalOTbCAd Yepe3 LEHTp. 3a pIIIEHHSM TOJOBH
palloHHO1 ep>kaBHOI aJMiHICTpallli Yac NpuiioMy cy0’€KTIB 3BEpHEHb MOXeE OyTH
301JIBIICHO.

19. ®inaHcyBaHHS Ta MarepiaJibHO-TEXHIYHE 3a0e3NeuyeHHs iSIbHOCTI
HEHTPY 3A1MCHIOETHCS 32 PAXYHOK JIEPKAaBHOTO Ta MICIIEBUX OIOKETIB.

KepiBHuk amapaty

paiiaepkaamiHicTpaii JI.JI. Ps6oBON



