3ATBEP/I’)KEHO

Po3nopsaKeHHs T0JI0BH 001aCHOT
NepKaBHOI aJMiHICTpallii

15.08.2016 Ne 500

[TOJIOXKEHHA
po KoJjerito JlenapraMeHTy OCBITH 1 HAYKH 0O0JIaepKaaMIHICTpaLlii

1. 3aranpHi HOJIOKEHHSA

1. e [onoxxeHHa BU3HAYa€ 3arajibHl 3acaJd YTBOPEHHS 1 JISIBHOCTI KOJETIi
JlemapTaMeHTy OCBITH 1 Hayku obnaepxkaaminictpauii (namni — Komeris).

2. Komeriss € KOHCYIbTaTUBHO-OPATIUM OPTraHOM 1 YTBOPIOETHCSA IS
Y3TrODKEHOTO PO3TJISAYy Ta pIIMIEHHS MUTaHb, M0 HAJIEXKaTh 10 KOMIIETEHIIIT
JlemapTamMeHTy OCBITH 1 HAyKH 3amopi3bkoi 00JIaCHOT IepKaBHOI aaMiHIcTparii (gami
— JlemapTtameHT), Ta JUIsl KOJIEKTUBHOTO 3arajlbHOTO0 OOTOBOPEHHS HAWBAKIIMBIIIMX
HANpsMiB A1SUTBHOCTI.

3. VY cBoiit po6oti Koneris kepyerbca Koncrturyiiiero ta 3akoHaMu Y KpaiHu,
aktamu [lpesunenta VYkpainu, KaOGinery MinicTpiB VYkpaiHu, nocTaHOBaMH
Bepxonoi Pagu Ykpainu, HOpMaruBHO-IIPaBOBUMH akTaMu MiHICTEpCTBa OCBITH 1
HayKu YKpaiHu, pO3MOPSHKCHHSIMU TOJIOBU OOJIACHOT Jep>KaBHOI aaMiHICTpailii,
pimeHHsIMH 00s1acHOi paau, uuM [lonoxeHHs M.

4. Cxnag Kouerii Ta mojIo)KeHHS Npo HEI 3aTBEPAKYyeE TojioBa 00J1aCHOI
Jiep>KaBHOT aIMiHICTpallil 3a MOJaHHAM JUpeKTopa JlenaprameHry.

II. Cximag Konerii

1. Mo ckmany Komerii MOXyTb BXOIUTH TMPEACTABHUKU CTPYKTYpPHUX
HiAPO3ALTIB 00JIacHOT Jep’KaBHOI aJIMIHICTpallii, MICHEBUX OpPraHiB YINpaBIiHHSI
OCBITOI0 (pallOHHUX JAEpKAaBHUX aJMIHICTpalllif, MICBKUX pal), a TaKOX 3a 3r0J0I0
MPEJCTaBHUKY HAyKOBUX 1 HaBYAJIBHUX 3aKJIaJIiB, OpraHi3alliidi i yCTaHOB, MOCAJI0BI
0CcO0M OpTaHiB MIiCIIEBOIO CAMOBPSITyBaHHS.

2. Jo cxmany Koumerii 3a mpomo3uii€ro rpoMajachbkux 00’€IHaHb, TBOPUYHUX
CHUIOK, HIANPUEMCTB, HAYKOBUX YCTaHOB, MPO(CHIIKOBUX Ta IHIIUX OpTaHi3alii
MOKYTh OYTH BKJIIOYEHI 1X MPEICTaBHUKU.

1. ®ynkuii Konerii

1. Komerisg Ha cBOIX 3acigaHHSIX:
1) po3risiiae OCHOBHI TUTAHHS 110JI0:



3M1MCHEHHS KOHTPOJIIO 3a JOTPUMAHHSM aKTiB 3aKOHOJIaBCTBA 3 MUTaHb OCBITH
1 HAYKH;

oprasizaiii Ta po3BUTKY OCBITH B pErioHax;

BUKOHAHHS HaBYAJILHUMU 3aKJaJaMH BCiX (JOPM BIIACHOCTI JAEpKAaBHUX BHUMOT
BIIMOBIIHO 10 3MICTY, PiBHS Ta OOCSATY JONIKUIBHOI, MO3aIIKiIBHOI, 3arajibHOi
cepenHpoi, mpodeciiHO-TEXHIYHOI OCBITH;

COIIIAIbHOTO 3aXHUCTy MITEH JOMIKUIBHOTO Ta MIKIJIHBHOTO BIKY, CTYJIEHTCHKOI
MOJIO/I1, IEAArOriYHUX, HAYKOBHX, 1HIIIMX MPaIiBHUKIB 3aKJIaJliB OCBITH;

KOOpAMHAIIT [ISJIbHOCTI HaBYaJbHUX 3aKjiajiB, HAayKOBHX YCTaHOB Ta
oprasizamii poOoTH 3 iX KaApoOBOTO, MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO Ta HAyKOBO-
METOJUYHOTO 3a0€3eUeHHS;

CTaHy JoTpuMaHHs (PiHAHCOBOI, OIOKETHOI MUCIMIUTIHKM, 30€peXeHHS Ta
BUKOPUCTAHHS JICPI)KAaBHOTO MaiHa, 3IHCHEHHs BHYTPIIIHBOTO (HIHAHCOBOTO
KOHTPOJIIO Ta YCYHEHHS BUSBJICHUX HEIOJIKIB;

CTaHy BUKOHABCHKO1 JUCIUTUTIHY;

3BEpPHEHb TPOMAJISIH;

2) po3po0uisie Ta po3IIIsiAae MPOMO3HULIT 010!

YIOCKOHAJIEHHS 3aKOHO/1aBCTBA;

MOJIIMIIEHHS ISJIBHOCTI MICHEBUX OpPraHIB YIPaBIIHHS OCBITOIO, YCTaHOB Ta
3aKJIafiB OCBITH;

3) po3risaae iHII TUTAHHS, OB’ A3aH1 3 peali3alli€lo 3aBJaHb, MOKIAJICHUX Ha
JlerapTaMeHT.

IV. Opranizanis po6oTu Kojerii

1. OcHoBHoto ¢opmoro pobotu Komerii € 3acimanns, mo 3a0e3meuye
KoJIeTialbHE OOTOBOPEHHS MUTAaHb TMOPSAJIKY JCHHOTO, TIOPYIICHUX TIepes
JlemapTaMeHTOM 3aBAaHb, 1 IPUUHATTS iX PILICHb.

2. Ilnan po6oru Komerii Ha pik ¢opmye cekperap Kouerii Ha miacrasi
pexkomeHpaaniii MiHicTepcTBa OCBITH 1 HayKH YKpaiHH, a TakoXX IMPOIO3HULIH,
BHeceHux wieHamu Koserii, 3actynaukamu qupekropa [lenapraMeHTy, KepiBHUKaMU
CTPYKTYpPHHUX MiApo3auliB JlemapramMeHTy, YCTaHOB, OpTraHi3alliii, 3akjiaaiB, IO
HaJIekaTh 70 chepu ynpasmiHHs [JenapramMeHTy.

3. YV mnani po6otu Konerii Bu3HayaeTbcs Nepeik OCHOBHHUX IUTaHb MJIA
po3msiny Ha 3acinannsx Koserii, TepMiH noiaHHst MaTepiaiiB, 0coOu, BIMOBIAAIBHI
3a MIATOTOBKY Ta TMOJaHHS MaTepiamiB Ha 3acimanHs Konerii, opieHTOBHa aara
npoBejieHHs 3acimanb Koerii.

4. 3arBepmxenuil ronoBoro Komerii tman 3acimanp Koserii goBoauthest 10
Bimoma wieHiB Kouerii, KepiBHUKIB CTPYKTYpHUX MIApO3aUTiB JlemapTameHry,
BHUKOHABIIIB, SIK1 TOTYIOTh BIJNIOBIHI MUTAHHA Ha 3acimanns Komerii, He mi3HIIIe HIX



3a TH>KJEHB JI0 MI0YaTKy POKY.

5. JlogaTkoB1 IUTaHHS 10 3aTBEpKEHOrO iany podotu Koserii MoxyTh OyTu
BBEJICHI 10 MOpsAKY JeHHoro 3aciganHsi Koserii 3a pimennsm ronosu Komerii He
MI3HINIE, HIXK 32 JIECATh IHIB JI0 YEPTOBOTO 3aCiTaHHS.

6. IlimroroBka mpoeKTy MOPSAKY JeHHOTO 3acimanHs Komerii, 3rigHO i3
3aTBEepKCHUM IU1aHOM pobotu Kosterii Ta 3 ypaxyBaHHSIM BHECEHHUX IMPOIO3HULIH,
3MIMCHIOEThCA cekperapem Kouterii, sikuii He Mi3HINIE HDK 3a JECATh THIB JO
3acigaHHs nojac oro roaosi Koiterii o noromkeHHs.

7. Cexkperap Koumerii ¢popmye mnan npoBeneHHs 3acimanns Komerii 1 mojae
rosioBi Konerii 3a neHp 70 3acigaHHs.

8. Cekperap Komerii 3a mnpomo3uIli€ro BIAMOBITATBHUX 3a MIATOTOBKY
MarepiajiB CKJiaJlae CIUCOK 3alpolleHux Ha 3acimanHs Koserii Ta moromxye ioro 3
rosioBoro Kouerti.

9. Cexperap Kouerii crmisibHO 3 BIAMOBIAAIBHUMH 32 MIATOTOBKY MaTepialiiB
3a0e3nevyye MOBIJOMJIEHHS 3ampouieHuMX Ha 3aciganHs Koserii mpo wicue, uac,
MOPSIIOK JICHHUH 3aCiJaHHs.

10. Ha posrnsan Konerii momaersest:

MPOEKT MOPSIAKY ACHHOTro 3acinanHs Konerii 3 BU3Ha4YeHHSIM JOIOBijaya Ta
JIOMIOB1/1aYiB;

crrcok wieHiB Kogertii;

CIHCOK 3ampoIleHUX 0Ci0, sIKI BUSBUIN Oa’kaHHS B3STH y4acTh B OOTOBOPEHHI
MUTaHb MOPSIKY AeHHOTO 3acimanHs Koserii, 13 3a3Ha4eHHSAM X MPI3BUII, IMEH Ta IO
0aTbKOBI, MiCIIsl pOOOTH Ta 3aliMaHMX MOCA;

JOBIKM 3 TUTaHb TOPSAJKY JAeHHOro 3acimanHs Kouerii 3 BuUKIaaeHHIM
OOIPYHTOBAaHMX BHCHOBKIB 1 MPOTIO3HIII;

npoekTH pimenb Koerii;

JOBIJIKOB1 Matepianu (mpe3eHTarlii, CTaTUCTUYHI MaTepiajiu, 3BITH, Jliarpamu,
TaOJIUII TOIIIO), sIK1 O€3MocepeIHO CTOCYIOThCS MOPSIKY JEHHOTO.

11. Cekperap Kouerii koopauHye MiATOTOBKY MaTepiajiiB Ha 3aciIaHHA
Kognerii. ITinrotoBky MmarepianiB Ha 3aciganas Kouserii 3a0e3neuyioTh KepiBHUKU
CTPYKTYPHHUX MiIpo3AiniB JlenapramMenry.

12. BinmoBigaibHi 3a MATOTOBKY MarepiamiB MojaalTh cekperapeBi Komerii
MaTepialiv 3 MUTaHb, 10 BUHOCATHCA Ha po3risin Koserii:

CIHCKH 3alPOIIEHUX 0 PO3IJIsy MUTAHHS Ta TUX, XTO BUCTYIAE;

MPOEKTH pillleHb, IO I1X 3aBi3yBalM HadaJbHUKHU BiaAuIiB Jlemapramenry,
BIJIMOBIAQJIbHI 32 MIATOTOBKY MarepialiB Ta 3aCTyNHUK JTUpeKTopa JlemaprameHry,
BIJIMOBITHO JI0 PO3MOALTY (DYHKI[IOHAILHUX 000B’S3KIB;



JIOBIOKM (32 TMOTpeOM — CTAaTUCTUYHI Marepiaiu) 3  BUKIQJICHHIM
OOIPYHTOBAaHMX BHCHOBKIB 1 MPOMO3MIINA, MIJMUCaHI KEPIBHUKOM CTPYKTYPHOTO
niapo3aity JenaprameHTy, BIIMOBIIATbHUAM 3 MIATOTOBKY MaTepiaiiB;

JIOBIJTKM Ta TMPOEKTU PIlIeHb MOJAITHCA B JIPYKOBAHOMY Ta €JICKTPOHHOMY
BUTJIAI;

MpEe3CHTAIlIHUI MaTepian (3a TOTpeOH) MOJAEThCS B EIEKTPOHHOMY Ta
nanepoBomy (iICHTUIHUHN 3 €IEKTPOHHUM ) BUTJISIIL, MIANMUCAHUI BUKOHABIIEM;

MpPE3CHTAIIHUI MaTepias HeoOXiTHO MMOJaBaTH 3a OJWH JI€Hb J0 TMPOBEICHHS
3aciganus Kosertii.

13. Unenam Kouerii Marepianu HaJCUIAIOTBbCS 3a TPU JHI O 3aciTaHHS
Komerii, a y pa3i mpoBeJeHHS M03aUueproBOro 3acilaHHS — 3a OJHWH JIEHb JO
3aciJaHHA.

14. Cekperap Kouerii KOHTPOJIOE CBO€YACHICTh TOJAHHS MaTepiais,
3MIACHIOE  eKCIIEpTH3y  MaTepiaiiB, MOJaHUX CTPYKTYpHUM  MiJAPO3ALIOM
JlenapTamMeHTy, BIANOBINAJILHUM 3a MIATOTOBKY, Ta IOJA€ BIAMOBIAHI BUCHOBKH
3aCTYNHHUKY AupekTopa JlemapraMeHTy.

V. Iopsaok npoBenenns 3aciganus Komnerii

1. 3acinanns Konerii Bege romosa Komerii, a y pa3i HOro BiACYTHOCTI
3acTynHHUK rojioBu Koserii, sikuil € 3acTymHHUKOM JupekTopa JlemaprameHTy, Ha
SKOTO MOKJIaJICHO BUKOHAHHS 000B’SI3KIB AUpeKTopa JlemapraMeHTy.

2. 3aciganss Kouerii € mpaBoMipHHM, SIKIIIO B HbOMY O€pyTh y4acTh HE MEHIIE
HIXK JIB1 TPETHUHHM 3arajibHOI KibKOCTi wieHiB Kouertii.

3. Unenu Koxnerii 6epyts yuacts y 3aciganusx Koserii ocobucro. Skiio uieH
Koxnerii He Moke OyTH MPUCYTHIM Ha 3acifjaHHi, BIH Ma€ MpaBo MOMNEPEIHBO MOJIATH
roJsioBi Koserii BifmoBiiHI MPOMO3UIIii B MUCHMOBIiH (hopmi.

4. Tlopsmok AeHHMIA 1 perjamMeHT poOOTH 3arBepukyeThesi Komeriero Ha
MOYaTKy 3aCiJJaHHS.

BHOCHUTH MPOTIO3UIIIT II0J10 TIOPSIJIKY IEHHOTO 3aCiIaHHS;

BHUMaraTH JI0JIaTKOB1 p03’ICHEHHS 3 TUTaHb, 10 PO3TIISIAI0THCS;

Opatu y4acTh B OOTOBOPEHHI MMUTaHb;

BHOCHUTH MPOMO3UII IpO 3MIHU Ta JOMOBHEHHS 10 MpoeKTiB pimeHs Komerii
a0o0 1m0/0 iX T0OMpaIlOBAHHS;

y pasi HEOOXI1ZHOCTI BHOCHUTH IPOIMO3UIli MpPO TMEpPEHECEHHs OOrOBOPEHHS
MMTaHb Ha Yyeprose 3aciganHs Konerii.



6. Oco0wu, 3anpoiieHi Ha 3acimanHa Koserii ans po3risaay OKpeMuX MUTaHb,
MOXYTh OyTH MPUCYTHIMHU MiJ 4Yac PO3IJSAY IHIIMX MHTaHb 3 J03BOJIy TOJIOBU
Konerii. Unenn Koumerii Ta ocobu, 3ampoiieHi uisi y4acTi y pO3IJIsAl OKpEeMHX
MUTaHb, OEPyTh ydacTh Yy iX OOTOBOpEHHI, BHOCATH NPOIMO3HUIIii, Tat0Th HEOOXI1JHI
BH3HAYECHHSI.

7. T'onoBa Kouterii Moxe MPUMHATH PIIIEHHS NMPO 3aKPUTHHA PO3IIISL] MUTAHb
MOPAJKY JIEHHOTO.

8. Ilin uwac 3akputux 3acimanp Komerii (3akpuUTOro 0OroBOpPEHHS OKpPEMHX
NUTaHb) MIATOTOBKAa MarepiaiiB, OQOPMICHHS pIllIeHb, 10 NPUIAMAIOThCH,
301MCHIOETHCS BIAIIOBIIHO 10 3aKOHOJABCTBA.

9. 3a mincymkamu ob6roBopenns Komeris yxBaioe pillieHHS, B SIKOMY JA€ThCS
OI[IHKA CTaHy CIIpaB 3 OOrOBOPIOBAHOTO NHUTAHHSA, PEKOMEH[allii BiIMOBITHUM
MOCaJI0BUM 0cO0aM MIOJI0 MPUHHATTS TUX YW IHIIUX PIIIEHb, BXHUTTS HEOOX1THUX
3aX0/liB, BHW3HAUYCHHA HAaWBAXJIMBIIMIMX HAOpPSAMIB AULUIBHOCTI  TOJOCYBaHHIM
OUTBIIICTIO TOJOCIB MPUCYTHIX Ha 3acigaHHl uneHiB Komerii. Y pasi piBHOTO
PO3MOJITY T0JIOCIB, TOJOC TOJIOBYIOYOrO € BHUpIMIAIbHUM. B okpemMux Bumaakax
rojioBa Konerii Moxe npuiiMaTu pilieHHs Npo NpOoLeaypy TAEMHOTO TOJI0CYBaHHS.

10. V pasi npoBeneHHs crniuibHUX 3acinanb Koserii aBox 1 Oinblie opraHiB
BUKOHABYO]1 BJIaJI NPUUMAETHCS CIUIbHE PIILICHHS.

11. Tonoa Komnerii mpuiimMae pimeHHsS MIOJ0 TPUCYTHOCTI y 3aii Mia yac
3acimanHs Konerii nmpeactaBHHKIB 3aco0iB MacoBoi iH(popmalii Ta HpoBEICHHS
($hOTO3HOMOK 1 3BYKO3AITHCY.

12. ITicns 3acinanns Komnerii cekperap Koserii cniibHO 3 BIANOBIAATBHUMU 32
MirOTOBKY MaTepiaiiB Ha 3acinanHs Koserii moomnpamboBy€e MpOTSATOM JIECATH JIHIB
(K10 HE BCTAHOBJICHO I1HIIMIA TepMiH) MpoekTu pimeHb Kojerii 3 BUCYHEHHAM
3ayBa)K€Hb 1 MPOMO3HULINA, BHUCIOBICHUX I 4ac OOTOBOpPEHHS MHUTAHb MOPSIKY
JICHHOTO, TIOTOJKYE 3 KEpIBHMKAMHU 3al[IKaBJICHUX CTPYKTYPHUX MIAPO3ILIIB
Henapramenty, uneHamu Komerii Ta momae Ha posriasn rosioBi  Koserii.
HampaupoBani pimennst Koserii Bi3yloTbcsl B TAKOMY K HOPSIKY, SIK 1 IX TPOEKTH.

13. Pimenns Koznerii minnmucye rosnoBa Koserii (y pasi #oro BiICYTHOCTI —
Horo 3acTymnHuK) 1 cekpetap Kozertii.

14. Pimenns cnunbHuX 3acizanb Koserii mianucyroTh TOJOBH Ta CeKpeTapi
BIIMOBIIHUX KoJyieTiaibHUX opraHiB. Pimenns Komerii maioTh pexoMeHAaIiiHun
XapakTep 1, SK TMPaBUJIO, BIPOBAKYIOTHCS Yy OJKUTTA HaKa3aMH JUPEKTOpa
JlerapraMeHTy.



15. 3a pesynbraramu 3aciganHs Koserii odopmiseTbcsi mpoTokosn. Y
nporokoii 3acimanHs Komerii Bka3zyloTh JAary 1 4Yac NpPOBEIEHHS 3aciaHHS,
npi3BUINa, iMeHa Ta mo OaThKOBiI NpucyTHIX wieHiB Korerii ta 3ampomeHux, ix
Mocajy, TMepeliK NUTaHb, SKI PO3IJsAaNvcs, MPI3BUINA, IHIIIATU JOMOBiNaviB,
MPOMOBLIB, iX MOCaau Ta KOPOTKHMA 3MICT BUCTYIIB. [IpoTOKOIN 3acianHs MiANHCYE
rosioBa Kouerii, a y pa3i #ioro BificyTHOCTI — 3acTynHUK rojoBu Koserii Ta cekperap
Kozertii.

16. IlpoTokomtoBanns 3acizanb Konerii 3ailicHioe cekperap Konerti.

17. Pimmenns Konerii noBoasiteest 10 wieniB Koserii, kKepiBHUKIB CTPYKTYPHHUX
niapo3auIiB JlenmapTaMeHTy, MICLIEBUX OpraHiB YHPAaBIIHHSA OCBITOIO, MIAIPUEMCTB,
YCTaHOB, OpTaHi3alliii, 3aKjiaaiB OCBITH, 10 HAJEXaTh 0 chepu HOro ympaBIiHHS,
HE3aJIeKHO BiJl (POPMHU BIACHOCTI B YACTHHI, IO iX CTOCY€ETHCA.

18. 3a nmopanusm cekperaps Koserii pimenns Kosnerii y n1BojgeHHUN TepMiH
po3MilIyeThcsl Ha BeO-caiiTi JlenmapTamenry.

19. Marepianu 3acinanp Kouerii 30epiratotbest B cekperaps Koserii B
YCTaHOBJICHOMY HOPSAKY.

20. KonTponp 3a BUKOHAHHSAM DpillleHb 3a MiAcyMkamu 3aciganb Komerii
3MIACHIOIOTh 3aCTYNHUKH JAupekTopa JlemapTaMeHTy BIANOBIIHO JO PO3MOALLY
GyHKIIIOHAIBHUX 000B’SI3KIB.

3aCTyIHHUK IOJI0BU — KEPIBHUK
amaparty ooJyepxkaaMiHicTparii 3.M. boiiko



