
ЗАТВЕРДЖЕНО 
 

Розпорядження голови обласної 
державної адміністрації 

                       30.01.2018                   № 44 
 
 

ЗАХОДИ 
щодо організації та виконання Державного бюджету України та місцевих бюджетів області 

в 2018 році 
 

№ 
з/п 

Зміст заходу Відповідальний виконавець Виконавці Термін виконан-
ня 

 

1 2 3 4 5 
1. Організувати та забезпечити виконання Зако-

ну України „Про Державний бюджет України 
на 2018 рік”, рішення обласної ради від 
30.11.2017 № 63 „Про обласний бюджет на 
2018 рік” та рішень місцевих рад про місцеві 
бюджети на 2018 рік 
  

Головні розпорядники кош-
тів обласного бюджету,  
голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення (в ме-
жах власних повноважень) 
 

Департамент фінансів 
облдержадміністрації,  
управління фінансів 
райдержадміністрацій 
та міських рад міст об-
ласного значення, кері-
вники бюджетних уста-
нов і організацій (в ме-
жах власних повнова-
жень), Департамент фі-
нансової та бюджетної 
політики Запорізької мі-
ської ради, виконавчі 
органи сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіа-
льних громад, Головне 
управління Державної 
фіскальної служби у За-

Протягом року 
 



        
 
 
        Продовження додатка 

2

1 2 3 4 5 
порізькій області (за 
згодою),  Запорізьке 
управління Офісу вели-
ких платників податків 
Державної фіскальної 
служби (за згодою), Го-
ловне управління Держ-
геокадастру у Запорізь-
кій області (за згодою) 
 

2. Забезпечити в установленому порядку форму-
вання розписів місцевих бюджетів на 2018 
рік, збалансованих помісячно за доходами і 
видатками бюджетів 

Голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення 
 

Управління фінансів 
райдержадміністрацій 
та міських рад міст об-
ласного значення, Де-
партамент фінансової 
та бюджетної політики 
Запорізької міської ра-
ди, виконавчі органи 
сільських,  селищних, 
міських рад об’єднаних 
територіальних громад 
 

У місячний тер-
мін з дня затвер-
дження місцевих 
бюджетів 
 

3. Забезпечити в установленому порядку скла-
дання, затвердження та оприлюднення шля-
хом розміщення на офіційних сайтах голов-
них розпорядників (включаючи зміни до пас-
портів бюджетних програм) паспортів бюдже-
тних програм за кожною бюджетною програ-
мою  

Головні розпорядники кош-
тів місцевих бюджетів 

Головні розпорядники 
коштів місцевих бю-
джетів, керівники бю-
джетних 
установ та організацій, 
одержувачі бюджетних 
коштів 
 

У встановлені 
законодавством 
терміни 

4. Скласти та затвердити кошториси, плани аси-
гнувань загального фонду бюджету, плани 
надання кредитів із загального фонду, плани 
спеціального фонду, плани використання бю-

Головні розпорядники кош-
тів місцевих бюджетів 

Керівники бюджетних 
установ та організацій, 
одержувачі бюджетних 
коштів 

Після одержання 
лімітних довідок 



        
 
 
        Продовження додатка 
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1 2 3 4 5 
джетних коштів, забезпечуючи необхідність 
проведення заходів і здійснення відповідних 
видатків протягом року 
 

 

5. Провести аналіз рішень районних, об’єднаних 
територіальних громад, міських (міст облас-
ного та районного значення), сільських, се-
лищних рад стосовно дотримання порядку 
складання, розгляду та затвердження показ-
ників бюджетів відповідно до статей 115, 122 
Бюджетного кодексу України  
 

Департамент фінансів обл-
держадміністрації, виконко-
ми міських рад міст облас-
ного значення, райдержад-
міністрації 

Управління фінансів 
райдержадміністрацій 
та міських рад міст об-
ласного значення 
 

У встановлені 
законодавством 
терміни 

6. Забезпечити щомісячний контроль за вико-
нанням дохідної частини бюджету в обсягах, 
затверджених рішеннями місцевих рад. Роз-
робити детальний план заходів щодо вико-
нання доходів місцевих бюджетів та забезпе-
чити виконання річних планів у межах помі-
сячного розпису відповідних бюджетів 
 
 

Департамент фінансів обл-
держадміністрації,  
голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення 
 

Департамент фінансів 
облдержадміністрації,  
управління фінансів 
райдержадміністрацій 
та міських рад міст об-
ласного значення,     
виконавчі органи сіль-
ських,  селищних, місь-
ких рад об’єднаних те-
риторіальних громад, 
Департамент фінансо-
вої та бюджетної полі-
тики Запорізької місь-
кої ради 
 

Протягом року 
 

7.  Встановити контроль за визначенням економіч-
но обґрунтованих обсягів доходів при внесенні 
змін до місцевих бюджетів 

Голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення 

Голови  
райдержадміністрацій, 
голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіа-
льних громад, 
міські голови міст 

Протягом року 
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1 2 3 4 5 
обласного значення, го-
лови сільських, селищ-
них, міських (міст   ра-
йонного 
значення) рад 
 

8. Провести аналіз тенденцій щодо наповнення 
дохідної частини бюджету та вишукати дода-
ткові джерела надходжень податку на доходи 
фізичних осіб до бюджету, звернувши особ-
ливу увагу на необхідність активізації роботи 
з легалізації зайнятості, збільшення кількості 
робочих місць, зменшення питомої ваги пра-
цівників, які отримують заробітну плату на 
рівні мінімальної, дотримання мінімальних 
гарантій та міжкваліфікаційних співвідно-
шень в оплаті праці, погашення заборгованос-
ті по заробітній платі, декларування доходів 
громадян, які самостійно обробляють земель-
ні ділянки (паї)  
 

Голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення 

Управління фінансів 
райдержадміністрацій 
та міських рад міст об-
ласного значення, Де-
партамент фінансової 
та бюджетної політики 
Запорізької міської ра-
ди, виконавчі органи 
сільських,  селищних, 
міських рад об’єднаних 
територіальних громад, 
управління соціального 
захисту населення рай-
держадміністрацій та 
міських рад міст облас-
ного значення, 
Головне управління 
Державної фіскальної 
служби у Запорізькій 
області (за згодою), Го-
ловне управління Держ-
праці у Запорізькій об-
ласті (за згодою) 
 

Щомісяця, до 10 
числа, що настає 
за звітним пері-
одом, інформу-
вати Департа-
мент фінансів 
облдержадміні-
страції  

9. З метою збільшення надходжень плати за зе-
млю до місцевих бюджетів вжити заходів що-
до: 
забезпечення проведення інвентаризації земе-
льних ділянок, що використовуються без пра-

Голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 

Голови райдержадміні-
страцій, голови сільсь-
ких,  селищних, місь-
ких рад об’єднаних те-
риторіальних громад, 

Протягом року 
 



        
 
 
        Продовження додатка 
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1 2 3 4 5 
вовстановлюючих документів, та вжиття за-
ходів щодо прискорення їх оформлення зем-
лекористувачами відповідно до вимог законо-
давства; 
припинення права користування земельними 
ділянками у випадку системної несплати зе-
мельного податку або орендної плати за зем-
лю з метою передачі їх у користування плато-
спроможним суб’єктам господарювання; 
поновлення (перегляду) договорів оренди зе-
мельних ділянок, термін дії яких сплив, забез-
печивши при цьому встановлення розміру 
ставок плати за оренду відповідно до ринко-
вих умов; 
підвищення рівня охоплення договорами  
оренди земель; 
своєчасне поновлення нормативно-грошової 
оцінки земель населених пунктів 
 

обласного значення (в ме-
жах власних повноважень) 
 

міські голови міст об-
ласного значення (в 
межах власних повно-
важень), 
Головне управління 
Держгеокадастру у За-
порізькій області (за 
згодою), 
Головне управління 
Державної фіскальної 
служби у Запорізькій 
області (за згодою) 

10. Забезпечити контроль за виконанням умов до-
говорів купівлі-продажу земельних ділянок, 
своєчасним та у повному обсязі надходжен-
ням коштів до місцевих бюджетів. При укла-
денні нових договорів купівлі-продажу земе-
льних ділянок виважено підходити до здійс-
нення розрахунків із  розстроченням  платежу 
 

Голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення 
 

Управління фінансів 
райдержадміністрацій 
та міських рад міст об-
ласного значення, Де-
партамент фінансової 
та бюджетної політики 
Запорізької міської ра-
ди, виконавчі органи 
сільських,  селищних, 
міських рад об’єднаних 
територіальних громад 
 

Протягом року 
 

11. З метою збільшення надходжень до місцевих 
бюджетів забезпечити: 
ефективне використання майна, що перебуває 

Голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 

Управління фінансів 
райдержадміністрацій 
та міських рад міст об-

Протягом року 
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у власності територіальних громад;  
передачу його в оренду на конкурсних засадах 
і за ринковими ставками; 
посилення контролю за своєчасним перера-
хуванням орендної плати до місцевих бюд-
жетів та погашення орендарями заборгова-
ності з плати за оренду майна, що належить 
до спільної власності територіальних громад 
сіл, селищ, міст області 
 

об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення 
 

ласного значення, Де-
партамент фінансової 
та бюджетної політики 
Запорізької міської ра-
ди, виконавчі органи 
сільських,  селищних, 
міських рад об’єднаних 
територіальних громад 
 

12. Активізувати роботу щодо погашення подат-
кового боргу з платежів, що зараховуються  
до місцевих бюджетів. 

Голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення, 
Головне управління Держав-
ної фіскальної служби у За-
порізькій області (за зго-
дою), Запорізьке управління 
Офісу великих платників 
податків Державної фіскаль-
ної служби (за згодою), 
управління державної вико-
навчої служби Головного 
територіального управління 
юстиції у Запорізькій облас-
ті (за згодою) 
 

Голови райдержадміні-
страцій, голови сільсь-
ких,  селищних, місь-
ких рад об’єднаних те-
риторіальних громад, 
міські голови міст 
обласного значення, 
Головне управління 
Державної фіскальної 
служби у Запорізькій 
області (за згодою), За-
порізьке управління 
Офісу великих платни-
ків податків Державної 
фіскальної служби (за 
згодою), управління 
державної виконавчої 
служби Головного те-
риторіального управ-
ління юстиції у Запорі-
зькій області (за зго-
дою)  
 

Щомісяця, до 10 
числа, що настає 
за звітним пері-
одом, інформу-
вати Департа-
мент фінансів 
облдержадміні-
страції  

13. Вжити заходів щодо ефективного управління Голови райдержадміністра- Голови  Протягом року 
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підприємствами комунальної власності для 
покращення їх фінансового стану та збіль-
шення надходжень до місцевих бюджетів від 
цих підприємств 

цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення 

райдержадміністрацій, 
голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіа-
льних громад, 
міські голови міст 
обласного значення, го-
лови сільських, селищ-
них, міських  (міст  ра-
йонного 
значення) рад 
 

14. Під час затвердження кошторисів та внесення 
змін до місцевих бюджетів на 2018 рік дотриму-
ватися вимог статті 77 Бюджетного кодексу 
України в частині врахування у першочерговому 
порядку потреби в коштах на оплату праці пра-
цівників бюджетних установ відповідно до вста-
новлених законодавством України умов оплати 
праці та розміру мінімальної заробітної плати, на 
проведення розрахунків за електричну та теплову 
енергію, водопостачання, водовідведення, приро-
дний газ та послуги зв’язку, які споживаються 
бюджетними установами. Встановити ліміти 
споживання енергоносіїв у натуральних показни-
ках для кожної бюджетної установи, виходячи з 
обсягів відповідних бюджетних асигнувань, та з 
урахуванням необхідності економії бюджетних 
коштів 
 

Головні розпорядники кош-
тів обласного бюджету, голо-
ви райдержадміністрацій, го-
лови сільських,  селищних, 
міських рад об’єднаних те-
риторіальних громад, міські 
голови міст обласного зна-
чення 

Керівники бюджетних 
установ та організацій 
 

Протягом року 

15. Встановити контроль за дотриманням жорст-
кого режиму економії бюджетних коштів та 
посилення фінансово-бюджетної дисципліни 

Головні розпорядники кош-
тів обласного бюджету, голо-
ви райдержадміністрацій, го-
лови сільських,  селищних, 

Керівники бюджетних 
установ та організацій 
 

Протягом року 
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міських рад об’єднаних те-
риторіальних громад, міські 
голови міст обласного зна-
чення 
 

16. Не приймати рішення щодо збільшення чисе-
льності працівників бюджетних установ. 
Видатки, пов’язані зі стимулюванням праців-
ників бюджетних установ, здійснювати за 
умови забезпечення у повному обсязі бюдже-
тними коштами обов’язкових виплат із заро-
бітної плати, інших соціальних виплат і вида-
тків на проведення розрахунків за комунальні 
послуги та енергоносії   
 

Головні розпорядники кош-
тів обласного бюджету, голо-
ви райдержадміністрацій, го-
лови сільських,  селищних, 
міських рад об’єднаних те-
риторіальних громад, міські 
голови міст обласного зна-
чення  

Керівники бюджетних 
установ та організацій 
 

Протягом року 

17. Встановити контроль за плануванням та вико-
ристанням фонду оплати праці працівників 
бюджетних установ відповідно до встановле-
них чинним законодавством умов оплати пра-
ці, розміру мінімальної заробітної плати та за-
тверджених обсягів видатків на оплату праці.  
Вжити дієвих заходів щодо своєчасної випла-
ти заробітної плати працівникам бюджетної 
сфери, впорядкувати строки виплати заробіт-
ної плати для недопущення простроченої кре-
диторської заборгованості на звітні дати 
 

Департамент фінансів обл-
держадміністрації, 
головні розпорядники 
коштів обласного бюджету, 
голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення 

Керівники бюджетних 
установ та організацій,  
управління фінансів 
райдержадміністрацій 
та міських рад міст об-
ласного значення, Де-
партамент фінансової 
та бюджетної політики 
Запорізької міської ра-
ди, виконавчі органи 
сільських,  селищних, 
міських рад об’єднаних 
територіальних громад 
 

Протягом року 

18. Здійснити перевірку правильності складання  
та затвердження кошторисів і планів асигну-
вань бюджетних установ 
 

Департамент фінансів обл-
держадміністрації, керівни-
ки фінансових органів, го-
ловні розпорядники коштів 
місцевих бюджетів  

Головні розпорядники  
місцевих бюджетів   
 

До 01.06.2018 
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19. Забезпечити ефективне, результативне і ці-

льове використання бюджетних коштів та 
проведення в першочерговому порядку розра-
хунків за захищеними статтями видатків  за-
гального фонду місцевих бюджетів з метою 
недопущення будь-якої простроченої заборго-
ваності та скоротити проведення не-
першочергових видатків 
 

Головні розпорядники кош-
тів обласного бюджету,  
голови райдержадміністра-
цій, голови сільських,  се-
лищних, міських рад 
об’єднаних територіальних 
громад, міські голови міст 
обласного значення  
 

Керівники бюджетних 
установ та організацій 
 

Протягом року 
 

20. Забезпечити розробку та затвердження поряд-
ків використання коштів місцевого бюджету 
за бюджетними та регіональними програмами, 
за якими здійснення заходів потребує норма-
тивно-правового визначення механізму вико-
ристання бюджетних коштів 

Головні розпорядники міс-
цевих бюджетів 
 

Головні розпорядники 
місцевих бюджетів 
 

Протягом року 
 

21.  Забезпечити проведення розрахунків з поста-
чальниками енергоносіїв та надавачами пос-
луг у межах затверджених обсягів субвенцій з 
Державного бюджету України місцевим бю-
джетам на 2018 рік відповідно до механізму 
та у терміни, затверджені постановою Кабіне-
ту Міністрів України від 04.03.2002  № 256 
„Про затвердження Порядку фінансування 
видатків місцевих бюджетів на здійснення за-
ходів з виконання державних програм соціа-
льного захисту населення за рахунок      суб-
венцій з державного бюджету” (зі змінами) 

Департамент фінансів обл-
держадміністрації, 
голови райдержадміністра-
цій, міські голови міст обла-
сного значення 

Управління фінансів 
райдержадміністрацій 
та міських рад міст об-
ласного значення, Де-
партамент фінансової 
та бюджетної політики 
Запорізької міської ра-
ди, управління праці та 
соціального захисту на-
селення райдержадміні-
страцій та міських рад 
міст обласного значен-
ня 

Протягом року 

22. Здійснювати перерозподіл видатків у розрізі 
кодів програмної та економічної класифікації 
видатків у межах загального обсягу бюджет-

Департамент фінансів обл-
держадміністрації 

Головні розпорядники 
коштів обласного      
бюджету 

Протягом року 
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них призначень за загальним фондом облас-
ного бюджету за умови надання обґрунтова-
них пропозицій щодо доцільності внесення 
запропонованих головним розпорядником 
змін у плановому порядку  
 

23. Розпорядникам бюджетних коштів забезпечити 
реєстрацію бюджетних зобов’язань та здійс-
нення відповідних видатків за загальним фон-
дом бюджету лише в межах затверджених бю-
джетних асигнувань у кошторисах, а за спеціа-
льним фондом бюджету – виключно в межах 
відповідних фактичних надходжень до спеціа-
льного фонду бюджету 
 

Головні розпорядники кош-
тів обласного бюджету, го-
лови райдержадміністрацій, 
голови сільських,  селищ-
них, міських рад об’єднаних 
територіальних громад, мі-
ські голови міст обласного 
значення 
 

Керівники бюджетних 
установ та організацій 

Протягом року 

24. Підготувати пропозиції щодо розподілу асиг-
нувань між розпорядниками бюджетних кош- 
тів у межах показників, затверджених розпи-
сом Державного бюджету на 2018 рік за 
КПКВК 7781010 «Здійснення виконавчої вла-
ди у Запорізькій області», і подати керівницву 
облдержадміністрації відповідні Реєстри для 
затвердження 
 

Департамент фінансів обл-
держадміністрації  
 

Розпорядники коштів 
державного бюджету 

У триденний те-
рмін 
після отримання 
витягу із розпису 
видатків   Дер-
жавного бюдже-
ту України  
 

25. Скласти кошторис, план асигнувань загально-
го фонду бюджету, штатний розпис на 2018 
рік і після погодження цих документів з від-
повідним фінансовим органом подати на    
затвердження в установленому порядку 
 

Департамент фінансів обл-
держадміністрації,  
голови райдержадміністрації 

Керівники структурних 
підрозділів облдержад-
міністрації, голови рай-
держадміністрацій 
 

У місячний 
термін після 
затвердження 
розпису видатків 
Державного  
бюджету Украї-
ни  
 

26. Забезпечити складання Паспорту бюджетної 
програми на 2018 рік за КПКВК 7781010 

Департамент фінансів обл-
держадміністрації  

Розпорядники коштів 
державного бюджету 

Протягом 45 
днів з дня на-
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«Здійснення виконавчої влади у Запорізькій 
області» і подання його для затвердження в 
установленому порядку  

 брання чинності 
законом про 
Державний     
бюджет України 
 

 
 
 
 

Заступник голови - керівник апарату 
обласної державної адміністрації          З.М. Бойко  


