
Додаток 20 
до Інструкції з 
діловодства в апараті 
Запорізької обласної 
державної 
адміністрації  
(пункт 243) 
 

 
Запорізька обласна державна адміністрація 

 
Загальний відділ апарату облдержадміністрації 

 
КАРТКА-ЗАМІННИК СПРАВИ 

 
Справа __________________________________________________________________ 
                                   (індекс за номенклатурою або номер за описом і заголовок) 
Опис _____________________________________________________________________________ 
                                     (номер і назва) 
Фонд 
_____________________________________________________________________________ 
                                      (номер і назва) 
Видано ______________________ 
                                   (дата видачі) 
__________________________________________________________________________________ 
                         (особа, якій видано, та найменування її структурного підрозділу) 
до ___________________________ 
                   (дата повернення) 
Начальник загально відділу ______ 

(підпис) 
_____________________ 
(ініціал , прізвище) 

___ _____________ 20___ року     
 

 

 

 

 


