
Додаток 5 

до Порядку  

(пункт 2.2.) 

Форма журналу для обліку інформаційних запитів 

 

 

Журнал обліку інформаційних запитів 

 

№ 

з/п 

Дата та 

час 

надход-

ження 

запиту до 

Центру 

Дата та час 

передачі запиту 

працівнику 

Центру відпові-

дальному за 

організацію 

доступу до 

публічної 

інформації  

Форма 

надходження 

запиту до 

Центру 

(в письмовій 

формі, 

електронною 

поштою, 

факсом, по 

телефону, в 

усній формі) 

 

П.І.Б. 

запитувача або 

найменування 

юридичної 

особи 

Загальний стислий опис 

необхідної інформації або вид, 

назва, реквізити чи зміст 

документа щодо якого 

зроблено запит 

Дата та час 

передачі запиту 

уповноваженою 

особою 

відповідальним 

працівникам 

Центру на 

розгляд та 

підготовку 

відповідей 

запитувачам  

Дата та час 

передачі 

проекту 

відповіді 

уповноваженій 

особі відпові-

дальними 

працівниками 

Центру  

 

Дата та час  

передачі відповіді  

уповноваженою 

особою до 

відповідальної 

особи навчально-

організаційного 

відділу для 

відправлення 

запитувачу 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 

 


