
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

ПОГОДЖЕНО 
Заступник голови 
облдержадміністрації

ШИХАНОВ

ЗАТВЕРДЖЕНО
НсІКсІЗ *

від С'З бІО’ОІ І № с 
Управління зовнішніх зносин та 
зовнішньоекономічної діяльності 
Запорізької обласної державної 
адміністрації

Підрозділ: Управління зовнішніх зносин та 
зовнішньоекономічної діяльності обласної державної 
адміністрації
Відділ інвестиційної політки
Телефон (061) 224 66 63, 224 65 69
Адреса пр.Соборний, 164, м. Запоріжжя, 69107
E-mail: uzez@zoda.gov.ua
Сайт: https://investment.zoda.gov.ua

Укладач: А.Ю.Бойко 
(ініціали та прізвище) 
Г.В.Лабенська 

(ініціали та прізвище)

_________________________ Назва адміністративної послуги__________________________
Державна реєстрація договору (контракту) про спільну інвестиційну діяльність за участю
_______________________________ іноземного інвестора___________ ____________________
_____________________ Суб’єкт надання адміністративної послуги_____________________

Управління зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної діяльності 
__________Запорізької обласної державної адміністрації_________

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

1. Місцезнаходження суб’єкта 
надання адміністративної 

послуги

Кабінети № 525, № 539 пр. Соборний, 164, 
м. Запоріжжя, 69107

2. Інформація щодо режиму 
роботи суб’єкта надання 
адміністративної послуги

- понеділок - четвер з 8:00 до 17:00;
- п’ятниця з 8:00 до 15:45;
- перерва з 12:00 до 12:45

3. Телефон, адреса електронної 
пошти та веб-сайт суб’єкта 
надання адміністративної 

послуги

Телефони: (061) 224 66 63, 239 07 41 
E-mail: uzez@zoda.gov.ua

Сайт: https://investment.zoda.gov.ua

№ Етапи послуги Відповідальна Дія Термін
п/п посадова особа 

і структурний 
підрозділ

(В, У, п, 
3)

виконання
(днів)

1 . Прийом і перевірка повноти пакету документів, заступник в Протягом

mailto:uzez@zoda.gov.ua
https://investment.zoda.gov.ua
mailto:uzez@zoda.gov.ua
https://investment.zoda.gov.ua


реєстрація заяви іноземного інвестора щодо 
державної реєстрації договору (контракту) про 
спільну інвестиційну діяльність за участю 
іноземного інвестора

начальника
відділу
інвестиційної
політики
Управління
зовнішніх
зносин та
зовнішньоекон
омічної
діяльності (УЗЗ 
та ЗЕД)

1 -3 дня

2. Передача пакету документів начальнику управління 
зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної 
діяльності для ознайомлення

заступник 
начальника 
відділу 
інвестиційної 
політики УЗЗ 
та ЗЕД

В Протягом 
4 дня

3. Накладання відповідної резолюції і передача 
документів спеціалісту управління зовнішніх зносин 
та зовнішньоекономічної діяльності

Начальник УЗЗ 
та ЗЕД

П

4. Внесення резолюції начальника управління 
зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної 
діяльності до журналу реєстрації листів-звернень з 
питань офіційної реєстрації іноземних інвестицій та 
контрактів про спільну інвестиційну діяльність

заступник 
начальника 
відділу 
інвестиційної 
політики УЗЗ 
та ЗЕД

В

5. Перевірка відповідності пакету вимогам Положення 
про порядок державної реєстрації договорів 
(контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за 
участю іноземного інвестора” затвердженого 
Постановою Кабінету Міністрів України від 
31.01.97 № 112

заступник 
начальника 
відділу 
інвестиційної 
політики УЗЗ 
та ЗЕД

В Протягом 
5-6 днів

6. 7.А. У разі позитивного результату по п.6 -  
ставиться спеціальна відмітка про державну 
реєстрацію на договорі (контракті) та оформлюється 
картка державної реєстрації договору (контракту), 
складена за формою і заповнена згідно з порядком, 
що встановлює МЗЕЗторг.

7.Б. У разі негативного результату по п.6 - у 
письмовому вигляді оформлюється рішення про 
відмову і передається заявникові разом з пакетом 
документів, необхідних для отримання 
адміністративної послуги.

заступник 
начальника 
відділу 
інвестиційної 
політики УЗЗ 
та ЗЕД

В Протягом 
7-8 дня

Протягом 
7-8 дня

7. Подача пакету документів начальнику управління 
зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної 
діяльності для візування

заступник 
начальника 
відділу 
інвестиційної 
політики УЗЗ

В Протягом 
9 дня



та ЗЕД

9. Візування та повернення пакету документів 
разом з оформленими примірниками карток 
державної реєстрації договору (контракту) зі 
спеціальною відміткою про державну реєстрацію 
спеціалісту управління зовнішніх зносин та 
зовнішньоекономічної діяльності

Начальник УЗЗ 
та ЗЕД

П Протягом 
10-15 дня

10. Запис у журналі реєстрації договорів (контрактів) 
про спільну інвестиційну діяльність за участю 
іноземного інвестора про факт здійснення 
дозвільної процедури та повідомлення про це 
заявника

заступник 
начальника 
відділу 
інвестиційної 
політики УЗЗ 
та ЗЕД

В Протягом 
16 дня

11. Видача заявникові картки державної реєстрації 
договору (контракту) суб'єкту 
зовнішньоекономічної діяльності України у трьох 
примірниках, разом з оригіналом договору 
(контракту) про спільну інвестиційну діяльність за 
участю іноземного інвестора. При цьому отримувач 
розписується в журналі реєстрації документів.

Один примірник картки державної реєстрації 
договору (контракту) та копія договору (контракту) 
залишаються в органі державної реєстрації.

заступник 
начальника 
відділу 
інвестиційної 
політики УЗЗ 
та ЗЕД

В Протягом 
17-20 дня

Загальна кількість днів надання послуги - 20

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 20

Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 -  затверджує.


