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Назва адміністративної послуги 

Видача ліцензії на експорт товарів 

Суб’єкт надання адміністративної послуги 

Управління зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної діяльності 

Запорізької обласної державної адміністрації

Ін ф о р м а ц ія  пр о  с у б ’єк та  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги

1. Місцезнаходження суб’єкта 
надання адміністративної послуги

Кабінети № 525, 531, пр. Леніна, 164, 
м. Запоріжжя, 69107

2. Інформація щодо режиму роботи 
суб’єкта надання 

адміністративної послуги

- понеділок - четвер з 8:00 до 17:00;
- п’ятниця з 8:00 до 15:45;
- перерва з 12:00 до 12:45

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та

веб-сайт суб’єкта надання 
адміністративної послуги

(061)224 66 63,239 07 41 
Факс: (061) 224 65 69 

Е-шаіІ: игегїйгосіа.еоу.иа 
Сайт: \у\¥ЛУ.іпуезЦпеп1:.20сІа.£0У.иа

№
п /п

Е т а п и  н а д а н н я  п о с л у г и В ід п о в ід а л ь н а  
п о с а д о в а  о с о б а

Д ія Т е р м ін  в и к о н а н н я

1 Прийом і перевірка 
повноти комплекту 
документів, правильність 
оформлення заявки (у разі 
невідповідного

начальник відділу 
європейської інтеграції 
та зовнішніх зносин

Виконує Півгодини



2

оформлення, документи не 
приймаються)

2 Передача пакету 
документів спеціалісту 
Управління, 
відповідальному за 
діловодство, для реєстрації

начальник відділу 
європейської інтеграції 
та зовнішніх зносин

Виконує В день прийому 
документів

3 Реєстрація заяви в журналі 
реєстрації вхідної 
кореспонденції

спеціаліст Управління, 
відповідальний за 
діловодство

Виконує В день прийому 
документів

4 Передача пакету 
документів начальнику 
Управління зовнішніх 
зносин та
зовнішньоекономічної 
діяльності обласної 
державної адміністрації для 
ознайомлення

начальник відділу 
європейської інтеграції 
та зовнішніх зносин

Виконує В день прийому 
документів

5 Накладання начальником 
Управління відповідної 
резолюції

начальник Управління 
зовнішніх зносин та 
зовнішньоекономічної 
діяльності обласної 
державної 
адміністрації

Доручає
розглянути
документи

Протягом одного дня

6 Внесення резолюції 
начальника Управління до 
журналу реєстрації вхідної 
кореспонденції

спеціаліст Управління, 
відповідальний за 
діловодство

Виконує

7 Передача пакету 
документів виконавцю -  
начальнику відділу 
європейської інтеграції та 
зовнішніх зносин

спеціаліст Управління, 
відповідальний за 
діловодство

Виконує

8 Реєстрація документів в 
журналі реєстрації 
документів на видачу 
ліцензій на експорт товарів

начальник відділу 
європейської інтеграції 
та зовнішніх зносин

Виконує Протягом одного дня

9 Перевірка відповідності 
документів вимогам 
Положення про порядок 
розгляду заявок суб’єктів 
зовнішньоекономічної 
діяльності, оформлення та 
видачу ліцензій на експорт 
товарів в управлінні 
зовнішніх зносин та 
зовнішньоекономічної 
діяльності. За результатами 
перевірки - заповнення 
Картки розгляду заявки.

начальник відділу 
європейської інтеграції 
та зовнішніх зносин

Виконує Протягом 
2-3 днів

10 Передача Картки розгляду 
заявки начальнику 
Управління для прийняття 
рішення стосовно видачі 
ліцензії

начальник відділу 
європейської інтеграції 
та зовнішніх зносин

Виконує Протягом
1 ДНЯ

11 Начальник Управління начальник Управління Приймає



з
приймає рішення про 
видачу ліцензії або 
відмову, про що робить 
запис у Картці розгляду 
заявки

зовнішніх зносин та 
зовнішньоекономічної 
діяльності обласної 
державної 
адміністрації

рішення
Щ О Д О

видачі
ліцензії

12 14.А. У разі
невідповідності документів 
вимогам законодавства та 
відповідно рішенню 
начальника Управління - 
підготовка відмови у видачі 
ліцензії.
14.Б. У разі відповідності 
документів вимогам 
законодавства та 
відповідно рішенню 
начальника Управління -  
підготовка ліцензії.

начальник відділу 
європейської інтеграції 
та зовнішніх зносин

Виконує Протягом 
1 дня

13 Оформлену ліцензію 
підписує начальник 
Управління

начальник Управління 
зовнішніх зносин та 
зовнішньоекономічної 
діяльності обласної 
державної 
адміністрації

Підписує Протягом
1 Д Н Я

14 Видача ліцензії заявнику начальник відділу 
європейської інтеграції 
та зовнішніх зносин

Виконує Протягом 
1 дня

Загальна кількість днів надання послуги - 10 днів
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - Не більше 10 

робочих днів від дати 
реєстрації заявки та 
інших необхідних 
документів у разі 
запровадження 
режиму автоматичного 
ліцензування.

Не більше ЗО днів 
від дати реєстрації 
заявки та інших 
необхідних документів 
у разі запровадження 
режиму
неавтоматичного
ліцензування.


