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ФОРМА 
 обліку надходження, зберігання та відвантаження гуманітарної допомоги 

 
1.  Облік надходження, зберігання та розподілу  гуманітарної допомоги 

ведеться керівниками складів гуманітарної допомоги для кожного складу 
окремо, а також секретарем Штабу Запорізької області з питань координації 
надання населенню гуманітарної допомоги  по всім складам узагальнено через 
автоматизовану систему Odoo (https://cha.runbins.com/) (далі – Система). 

2. Для внесення додаткового складу в Систему з метою його подальшого 
використання, як авторизованого складу для гуманітарної допомоги Запорізької 
ОВА, секретар Штабу Запорізької області з питань координації надання 
населенню гуманітарної допомоги надає до відповідального представника 
Офісу Президента України інформацію про назву складу, адресу складу, площу 
складу, вільну площу, тип складу (приватний/державний/волонтерський), ПІБ, 
контактний телефон, контактний email особи, відповідальної за ведення обліку 
на складі. 

3. Відповідальна особа за ведення обліку на складі вносить початкову 
інформацію за допомогою модулю Склад/Операції/Коригування залишків. 

4. При надходженні гуманітарної допомоги на склад відповідальна особа за 
допомогою модулю Склад/Операції/Переміщення вносить інформацію про 
джерело допомоги, транспортний засіб, водія (для автомобільного транспорту) 
та обсяг гуманітарної допомоги за категоріями. 

5. При відвантаженні гуманітарної допомоги зі складу відповідальна особа 
за допомогою модулю Точка продажу заповнює інформацію про місце 
призначення допомоги, особу, яка перевозить гуманітарну допомогу, 
транспортний засіб та обсяг гуманітарної допомоги за категоріями. Після 
заповнення інформації автоматично формується накладна, яку відповідальна 
особа роздруковує у 2 примірниках, підписує та надає на підпис особі, яка 
перевозить гуманітарну допомогу. Один примірник накладної зберігається у 
відповідальної особи до передачі в ОВА, другий примірник передається особі, 
яка перевозить гуманітарну допомогу.  
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