
Бронювання працівників 
державних органів

Портал Дія 



Відомості про 
заявника
�� Зайти на Портал Дія за допомогою 

КЕП юридичної особи. Тобто у ключ 
особи має бути вшито ЄДРПОУ 
підприємства�

�� Перевірити відображені дані в рамці.
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https://diia.gov.ua/services/bronyuvannya-pracivnikiv


Інформація 
про 
працівників
�� Ознайомитися з даними щодо 

працівників з Реєстру 
військовозобовʼязаних та доступного 
ліміту бронювання.
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Орган
�� Обрати орган, до якого належить 

юридична особа (державний орган).
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Категорії 
працівників
�� Обрати категорії працівників, яких 

треба забронювати у цій заяві.

      

Перелік категорій відрізняється у 
кожного з типів органів.
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Працівники 
�� В залежності від кількості категорій, 

які ви обрали, стільки буде і 
наступних кроків - тобто окремих 
списків�

�� Для внесення великої к-сті 
працівників потрібно завантажити 
шаблон таблиці із підказки, 
заповнити її, потім скористатися 
кнопкою імпорту (у вигляді папки)�

�� Або заповнити таблицю 
безпосередньо на сторінці�

�� Також підтвердити врахування ліміту 
у поданому списку.
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Перевірте та 
підтвердіть дані

��� Перевірити правильність внесених 
даних про юридичну особу та про 
керівника. За потреби повернутись 
на попередні кроки��

��� Підписати заяву КЕПом.�
��� Якщо є уповноважено особою, заяву 

також має підписати керівник.
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Сповіщення про 
результат

��� Заявник отримує повідомлення про 
результат на електронну пошту та в 
кабінеті на Порталі Дія.�

��� Відкрити файл з додатку 
повідомлення�

��� Ознайомитися з даними.
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